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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

”»

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gmina Milanéwek

adres: Urzad Miasta Milanéwka ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek
REGON: 013269150; NIP: 5291799245;

tel. (022) 758-30-61, fax. (022) 755-81-20, e-mail: miasto@milanowek.pl

reprezentowana przez Burmistrza Miasta Milanéwka Jerzego Wysockiego.

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Dla realizacji zamowienia Zamawiajacy wybral tryb przetargu nieograniczonego o
wartosci nie przekraczajacej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust.8 opisany w
art. 39 - 46 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.
poz. 907) zwana dalej ustawa

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustlugi utrzymania czystosci
w 3 budynkach w tym:

- budynki ,A”i,B” Urzedu Miasta Milanowka przy ulicy Kosciuszki 45 o lacznej
powierzchni: 915 m?2, budynki znajduja si¢ na jednej poses;ji.

- budynek ,,C” Urzedu Miasta Milanowka przy ulicy Spacerowej 4 o tacznej
powierzchni: 964,22 m2,

- budynek ZGKIM przy ul. Spacerowej 4 (wejScie od ulicy Pasiecznej) o lacznej
powierzchni 211,32 m?2

Uslugl sprzatania beda wykonywane w:

pomieszczeniach ogolnie dostepnych: korytarze, hole w budynku ,A”, ,B”, ,C”
i w budynku ZGKiM;

- schody wejsciowe do budynku ,,A”, ,C” i do budynku ZGKiM;

- klatki schodowe;

- pomieszczenia biurowe;

- balkony;

- terakote przed wejsciem do budynku ,B”i,C”;

- wycieraczki przed wejSciami do budynkow;

- sala slubow;

- serwerownie;

-  kasy;

- pomieszczenia sanitarne;

- pomieszczenia piwnic z archiwum w budynku ,A” i pomieszczenia piwnic w
budynku ,,C”;

- podjazdy dla niepelnosprawnych;

Peten zakres prac objety zamowieniem przedstawiony jest w ,Opisie przedmiotu
zaméwienia’ — zatqcznik nr 1

Ustluga utrzymania czystosci w siedzibie Urzedu Miasta bedzie $wiadczona
codziennie od poniedzialtku do piatku poza godzinami pracy Urzedu (tj. poniedziatek

800-1800; wtorek — pigtek 800-1699), za wyjatkiem pomieszczen o tzw. ograniczonym
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dostepie, tj.: pomieszczenia referatu Urzedu Stanu Cywilnego, pomieszczen
serwerowni, archiwum, kasy, sprzatanie tych pomieszczen bedzie odbywalo sie w
obecnosci pracownika w godzinach pracy Urzedu po wczes$niejszym ustaleniu
terminu.

W lokalach uzytkowanych przez ZGKiM ustuga bedzie swiadczona od poniedziatku
do piatku poza godzinami pracy Zakladu (tj. poniedzialek 1000-1800; wtorek — piatek
700-1500 w Srode po 179, gdyz miedzy godzina 159 a 179 pekliony jest dyzur
pracownikow), za wyjatkiem pomieszczenia o tzw. ograniczonym dostepie, tj.: kasy
Zakladu. Sprzatanie tego pomieszczenia bedzie odbywalo sie w obecnosci
pracownika w godzinach pracy ZGKiM po wczesniejszym ustaleniu terminu.

Zakres prac w pomieszczeniach o tzw. ograniczonym dostepie jest zgodny
z zakresem prac w pozostalych pomieszczeniach biurowych.

Personel Wykonawcy swiadczacy ustugi w obiektach objetych przedmiotowym
zamowieniem zobowiazany jest rowniez do zamkniecia budynkéw od wewnatrz
w czasie 15 minut po zakonczeniu pracy Urzedu, tj. od wtorku do piatku o godzinie
16.15, w poniedzialki o godzinie 18.15, w pomieszczeniach uzytkowanych przez
ZGKiM drzwi powinny zostac¢ zamkniete od wtorku do piatku o godz. 15.15, zas
w poniedzialki o godz. 18.15.

W przypadku pozostania pracownikow Urzedu i ZGKiM po godzinach pracy w
budynku, Personel Wykonawcy zobowiazany jest do kazdorazowego wypuszczenia
oraz ewentualnego wpuszczenia pracownikoéw do budynkéw oraz do zamknigecia po
nich drzwi wejsciowych.

Po zakonczeniu prac w budynkach ,A”, ,B” i ,C” oraz w budynku ZGKiM
pracownicy Wykonawcy zobowiazani sg do sprawdzenia i wylaczenia odbiornikow
elektrycznych z sieci (nie dotyczy komputerow), zamkniecia otwartych Ilub
uchylonych okien, drzwi, kranéw instalacji wodociagowej, wygaszenia oswietlenia.
Pracownicy Wykonawcy po zakonczeniu swiadczenia ustug sprzatania kazdorazowo,
telefonicznie powiadamiaja Straz Miejska w Milanowku o tym fakcie i czekaja na
przyjazd Straznika Miejskiego w celu prawidlowego zamkniecia obiektow.

Do realizacji ustug Wykonawca zapewni wlasny sprzet i Srodki czystosci oraz
srodki zapachowe, worki do koszy na Smieci niezbedne do prawidlowego wykonania
zamowienia. Zamawiajacy nie zwraca kosztow zakupu tych artykutow, Wykonawca
zapewni ten asortyment w ramach oferowanego wynagrodzenia.

Uzywany sprzet, Srodki czystosci powinny odpowiada¢ wymogom bhp i ochrony
srodowiska, posiada¢ niezbedne atesty i zezwolenia. Srodki chemiczne nie powinny
by¢ trujace i o przykrym, ostrym zapachu ani powodowac¢ uszkodzen czyszczonych
powierzchni.

Prace skladajace si¢ na przedmiot umowy nalezy wykonac z nalezyta
starannoscia, zgodnie z przepisami prawa z zachowaniem przepisow bhp i p.poz.
oraz uzgodnieniami dokonanymi w trakcie realizacji prac.

Wynagrodzenie za wykonanie umowy bedzie wynagrodzeniem ryczaltowym i
nie podlega zmianom. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po wystawieniu faktury
za wykonane ushugi nie czesciej niz jeden raz w miesiacu.

Wykonawca jest zobowiazany do dysponowania pelna kadra personelu jak
rowniez zobowigzany jest do dysponowania w pelni sprawnym parkiem
maszynowym przez caly czas realizowania zamowienia.

Zamawiajacy nie bedzie uwzglednial nieprawidlowego wykonania zamowienia
z powodu niedyspozycyjnosci personelu (absencja pracownicza) jak rowniez awarii
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sprzetu Wykonawcy. W takich sytuacjach Zamawiajacy bedzie naliczal kary zgodnie
Z zawarta umowa.

Wykonawca zobowiazany jest do podania personalnych danych osoéb
wykonujacych swiadczenie uslug sprzatania w obiektach objetych przedmiotowym
zamoéowieniem. W przypadku zmian kadrowych, Wykonawca zobowigzany bedzie do
niezwlocznego pisemnego powiadamiania o tym fakcie Zamawiajacego, jednak nie
pozniej niz w trzecim dniu roboczym podajac powoéd zmian.

Personel Wykonawcy skierowany do realizacji zamowienia musi posiada¢ ubranie
ochronne z logo (nazwa) firmy Wykonawcy. W przypadku niespelnienia powyzszego
warunku przez Wykonawce, Zamawiajacy bedzie naliczal kary umowne za kazdy
dzien niespelnienia powyzszego warunku.

4. Termin wykonania zamoéwienia:

Wymagany termin realizacji zamowienia — Wykonawca zobowiazany jest wykonywac
przedmiot zamowienia od 02.01.2014 roku do 31.12.2014 roku.

Zamawiajacy dopuszcza pozniejszy termin rozpoczecia realizacji ushugi, ze wzgledu
na przedluzajace sie¢ postepowanie przetargowe. W sytuacji, gdy do zawarcia
umowy dojdzie po 02.01.2014 r., wowczas termin realizacji przedmiotu umowy
rozpoczyna sie z dniem zawarcia umowy i konczy sie 31.12.2014r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow:

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegac sie wylacznie
Wykonawcy, ktorzy:

1. Spekiaja warunki dotyczace:
1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajacy nie stawia szczegoélnych wymagan w zakresie spelniania tego
warunku.

Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zlozenie oSwiadczenia w
zakresie art. 22 ustawy Pzp.

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Wykonawca spelni warunek w sytuacji, kiedy wykaze, w okresie ostatnich 3

lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat badz wykonuje minimum 3 ustugi
polegajace na sprzataniu pomieszczen biurowych, o wartosci brutto powyzej 50.000
z} kazda.

W przypadku, gdy przedmiotem zamowienia sg Swiadczenia okresowe i ciagle
Zamawiajacy dopuszcza nie tylko zamowienia wykonane (tj. zakonczone), ale
rowniez wykonywane. W takim przypadku czes¢ zamoéwienia juz wykonana

musi wypelnia¢ wymogi okreslone przez Zamawiajacego w powyzszym warunku.

W celu potwierdzenia spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy, w

wykazie ustug glownych nalezy wskazac¢ co najmniej 3 ustugi zwiazane
utrzymaniem czystosci- sprzatania pomieszczen biurowych.
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Jezeli Wykonawca przedstawi mniej niz 3 wuslugi wutrzymania czystosci w
pomieszczeniach biurowych o wartosci brutto mniejszej niz 50.000,00 zt kazda,
bedzie to wuznane przez Zamawiajacego jako niewywiazanie sie ze swych
dotychczasowych zobowigzan w stopniu, ktory podwaza posiadanie poziomu
kwalifikacji, kompetencji i rzetelnosci wymaganego dla nalezytego wywigzywania sie
z zobowiazan przy realizacji udzielanego zamowienia.

Zamawiajacy bedzie ocenial spelnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez
szczegolowa weryfikacje wykazu uslug w zakresie przedmiotowym jak i iloSciowym
w szczegblnosci co do zgodnosci z wymienionym w powyzszym warunku.

Nalezy udokumentowac ilo§¢ wykonanych ushug utrzymania czystosci zalaczajac
dowody potwierdzajace nalezyte ich wykonanie badz wykonywanie.

Ocena  speliania warunkéw udzialu w  postepowaniu  zostanie
przeprowadzona na podstawie dowodow zlozonych przez Wykonawcow. Z tresci
zalaczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca
spelnit.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

a) poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ushug
okresowych lub ciaglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej
niz na 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

b) w przypadku zamoéwien na ushugi — oSwiadczenie Wykonawcy — jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktorym mowa w pkt a).

Jezeli poswiadczenie, o ktorym mowa powyzej nie moze by¢ wydane Wykonawca
moze przedklada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, ktorymi
zgodnie z § 1 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac¢ zamawiajacy
od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. Nr
226, poz. 1817) moga byc¢ referencje, badz inne dokumenty rownowazne z ktérych
wynika, ze ustuga zostala wykonana badz jest wykonywana w sposob nalezyty.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane
w wykazie zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przekladania
dowodow o ktorych mowa powyze;j.

3) Dysponowania odpowiednim potencjatlem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamoéwienia.

Wykonawca spelni warunek w sytuacji, kiedy wykaze, ze dysponuje w szczegbélnosci:
a) minimum 4 odkurzaczami przemyslowymi do odkurzania duzych
powierzchni;
b) minimum 4 zestawami sprzetu myjacego;
¢) minimum 4 drabinami rozkladanymi, przestawnymi do wysokosci min.
3m;
d) inny niezbedny sprzet do wykonania przedmiotowych prac,

Zamawiajacy okreslit minimalne wymagane iloSci niezbednego sprzetu.
Zamawiajacy bedzie ocenial spelnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez
szczegolowa weryfikacje wykazu potencjalu technicznego w zakresie iloSciowym

parku maszynowego w nim wskazanego w szczegdlnosci co do zgodnosSci z
wymienionym w powyzszym warunku.
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Ocena speliania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie przeprowadzona
na podstawie dokumentéw ztozonych przez Wykonawcow. Z tresci zalaczonych
dokumentow musi wynikac¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spelnit.

oraz osobami:

Wykonawca spelni warunek w sytuacji, kiedy wykaze, ze dysponuje osobami
o nieposzlakowanej opinii, posiadajacymi praktyke w zakresie wykonywania
czynnosci objetych przedmiotem zamoéwienia, w tym:

a) co najmniej 1 osoba uprawniona do dozoru os6b bezposrednio
zatrudnionych przy pracach porzadkowych,

b) minimum 4 osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje, ktére beda
wykonywaé¢ zamowienie, legitymujacych sie orzeczeniem lekarskim
stwierdzajacym brak przeciwwskazan do pracy na wysokosci, w celu
wykonywania czynnosci czyszczenia urzadzen i instalacji zlokalizowanych
w pomieszczeniach o max. wysokosci 3 m. od poziomu podtogi;

c) do swiadczenia ushug sprzatania i utrzymania w czystosci w odpowiedniej
obsadzie, zapewniajacej codzienne nalezyte wykonanie wszelkich prac
wchodzacych w zakres zamoéwienia.

W przypadku zatrudniania przez Wykonawce osob posiadajacych zaswiadczenie o
niepelnosprawnosci badz grupie inwalidzkiej, nie moga one stanowi¢ catego
personelu skierowanego do wykonywania zamowienia.

Zamawiajacy okreslit minimalne wymagania dotyczace dysponowania personelem,
Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednig iloS¢ personelu zapewniajaca
terminowe wykonanie zamowienia, w tym osoby mogace zastapi¢ personel
w przypadku absencji pracowniczej.

Zamawiajacy bedzie ocenial spelnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez
szczegolowa weryfikacje wykazu personelu w zakresie kwalifikacji oséb oraz ilosci
0s6b w nim wskazanych w szczegolnosci co do zgodnosci z wymienionym

w powyzszym warunku.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Wykonawca spelni warunek w sytuacji, kiedy wykaze, ze posiada polise lub inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem zamowienia o
wartosci nie mniejszej niz 70.000 zt (siedemdziesiat tysiecy zt.)

Zamawiajacy bedzie ocenial spelnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez
szczegolowa weryfikacje zalaczonych dokumentow w zakresie wskazanym w ww.
warunku, w szczegolnosci czy z zalaczonego dokumentu wynika , Ze zostatl
optacony (jezeli nie Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ dowod optacenia
ubezpieczenia), co do zgodnosci z zakresem ubezpieczenia objetym dokumentem
z wymienionym w powyzszym warunku.

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na
podstawie dokumentow i oswiadczen zloZzonych przez Wykonawcow. Z tresci
zalaczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca
spelnit.

2. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego z

powodu niespelniania warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
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3. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego z
powodu niespelniania warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Wykonawca moze polega¢c na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéow, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu,
iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia,
w szczegoOlnoSci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamowienia.

Ponadto o udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegac si¢ wylacznie
Wykonawcy, ktorzy:

4. zaakceptuja bez uwag postanowienia zawarte w SIWZ i projekcie umowy poprzez
podpisanie projektu umowy z adnotacja ,Akceptuje proponowane warunki
umowy”.

6. Wykaz oswiadczerni i dokumentéow jakie maja dostarczyé
Wykonawcy:

1. W celu wykazania  spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w

postepowaniu, Wykonawca powinien dostarczy¢:

1) Oswiadczenie o  spelnieniu  warunkoéw udzialu w  postepowaniu
z wykorzystaniem wzoru - zalqcznik nr 3,

2) Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywanych, gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly
wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie wykorzystaniem wzoru - zatqczniki nr 4

3) Wykaz narzedzi, wyposazenia zakltadu i urzadzen technicznych dostepnych
Wykonawcy ushug w celu wykonania zamowienia wraz z informacja
o podstawie dysponowania tymi zasobami z wykorzystaniem wzoru —
zatqcznik nr 5

4) Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
w szczegoblnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doSwiadczenia i
wyksztalcenia niezbednych dla wykonania zamoéwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacje o podstawie do
dysponowania tymi osobami, z wykorzystaniem wzoru — zatqcznik nr 6

5) Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek
posiadania takich uprawnien z wykorzystaniem wzoru - zalqcznik nr 7

6) Oplacona polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem zamowienia.

UWAGAI!!!

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunku, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1
pkt. 4 ustawy, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, winien on przedlozy¢ optacona polise lub
inny dokument potwierdzajacy, posiadanie przez inny podmiot ubezpieczenia od
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odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z
przedmiotem zamoéwienia .

7) Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow dotyczacych wiedzy
i doswiadczenia, potencjatlu technicznego, oséb zdolnych do wykonania
zamoéwienia oraz zdolnosci finansowych polega na zasobach innych
podmiotéw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp
zobowigzany jest oprocz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w pkt. 2-
6 dodatkowo udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne 2zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamowienia. Zobowigzanie takie nalezy ztozy¢ w oryginale.

UWAGA!
Tres¢ zobowigzania podmiotu trzeciego powinna okreslac:
a) kto jest podmiotem udostepniajacym i przyjmujacym zasoby;
b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia;
c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia;
d) charakter stosunku jaki bedzie taczyl wykonawce z innym podmiotem (wraz z
zalaczeniem np. stosownej umowy/porozumienia);

W sytuacji gdy przedmiotem udzielenia sa zasoby nierozerwalnie zwigzane
z podmiotem ich udzielajacym (wiedza 1 doswiadczenie), niemozliwe
do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangazowania tego podmiotu
w wykonaniu zamowienia, taki dokument powinien zawiera¢ wyrazne nawiazanie do
uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamowienia ( np. podwykonawstwo,
doradztwo, nadzor lub inne).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, Wykonawca powinien dostarczyC nizej wymienione
dokumenty:

1. Oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia z wykorzystaniem wzoru -
zatqgcznik nr 8

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji , w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz szes§é
miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

3. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, Ilub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu, wystawionego nie wczeSniej niz trzy miesiace
przed uptywem terminu skladania ofert,

4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych  lub Kasy  Rolniczego Ubezpieczenia  Spolecznego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu wystawione nie wczesniej niz trzy miesiace przed uplywem terminu
sktadania ofert.

5. Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz szes§é
miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.
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6. Aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczesSniej niz sze§¢ miesiecy
przed uptywem terminu skladania ofert.

7. Aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 10-11 ustawy, wystawiona nie wczes$niej niz szes§é
miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

Dokumenty i oSwiadczenia, o ktorych mowa powyzej musza zostac ztozone w formie
oryginalu lub kopii poswiadczonej za ,zgodnoS¢ z oryginalem” przez Wykonawce.
W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
oraz w przypadku podmiotow, o ktéorych mowa w § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich
moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ skladane, kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotow sa poswiadczone za ,zgodnosS¢ z oryginalem” przez Wykonawce lub te
podmioty.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy, Wykonawca powinien
dostarczy¢ nizej wymienione dokumenty:

1) oSwiadczenia o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. nr 50, poz. 331 z pézn. zm.) z wykorzystaniem wzoru
- zatqcznik nr 9
Wykonawca winien ztozy¢ aktualna liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej albo informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j.

Dokumenty wymagane w przypadku Wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentow, o ktéorych mowa w pkt. 2 ppkt 2,3,4
i 6 sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci, wystawiony nie
wczesniej niz sze§é miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawiony nie wczesniej
niz trzy miesiace przed uplywem terminu skladania ofert
c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamowienie,
wystawiony nie wczesniej niz sze§é miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktoérych mowa
powyzej w pkt a)-c), zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie,
w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone
przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
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Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéow o ktérych mowa w pkt. 2 ppkt 51 7
— sklada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz
szes§¢ miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 5-8, 10-11 ustawy Pzp, maja
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada
w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych os6b w
zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt. 5-8, 10-11 ustawy Pzp, wystawione nie
wczesniej niz sze§¢é miesiecy przed uplywem terminu skladnia ofert, z tym ze w
przypadku gdy miejsce zamieszkania tych osob nie wydaje sie takich zaswiadczen —
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oSwiadczenie zlozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:

W przypadku skladania jednej oferty przez dwa lub wiecej podmiotow (Wykonawcow

ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamoéwienia np. konsorcja, spotki cywilne)
oferta spelnia¢ musi nastepujace wymagania:

a) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy

z Wykonawcow wystepujacych wspoélnie, oddzielnie musi udokumentowac,

ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,

b) oswiadczenie o nienalezeniu do grupy kapitalowej albo liste podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitalowej sklada kazdy z Wykonawcow
oddzielnie.

c) warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia, dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia, a takze sytuacji ekonomicznej i finansowej w sumie musi
spelnia¢ wymagane od Wykonawcow warunki,

d) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowiazywatla
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie,

e) Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o
udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego — stosowny dokument
nalezy dolaczyc¢ do oferty,

f) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z
podmiotem wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

UWAGAI!!!

Ztozenie wymaganych dokumentéw po uplywie terminu skladania ofert jest mozliwe
jedynie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. W sytuacji, kiedy Wykonawca nie zlozy
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub nie zlozy pelnomocnictwa albo zlozy wymagane
przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp, zawierajace bledy lub zlozy wadliwe pelnomocnictwo, Zamawiajacy
wezwie go do ich zlozenia w wyznaczonym terminie (za wyjatkiem sytuacji, kiedy
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mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlegalaby odrzuceniu lub konieczne byloby
uniewaznienie postepowania). Zlozone na wezwanie Zamawiajacego osSwiadczenia
i dokumenty powinny potwierdzac¢ spelnianie przez Wykonawce warunkow udziatu
W postepowaniu, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uplynal termin sktadania ofert.

7. Informacje o sposobie porozumiewania Sie Zamawiajacego z
Wykonawcami:

Wykonawca moze zwracac sie¢ do Zamawiajgacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych z SIWZ, sposobu przygotowania i zlozenia oferty, kierujac
swoje zapytania pisemnie, faxem nie pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie pytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uplywie terminu, o ktérym
mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy bedzie mial prawo
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasSnieniami zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktorym doreczono Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia oraz zostanie
zamieszczona na stronie internetowej, na ktérej dostepna jest Specyfikacja, bez
ujawnienia zrodla zapytania.

W przypadku rozbieznoSci pomiedzy trescia niniejszej SIWZ, a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjac treS¢ pisma zawierajacego pozniejsze
osSwiadczenie Zamawiajgcego.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem skladania ofert
Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajacy powiadomi niezwltocznie kazdego
Wykonawce, ktoremu przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkoéw Zamoéwienia
oraz zamieSci na stronie internetowej, na ktorej dostepna jest Specyfikacja.

Zamawiajacy przedhluzy termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, niezwlocznie zawiadamiajac
wszystkich Wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu oraz zamiesci te
informacje na stronie internetowe;j.

Zamawiajacy informuje, ze wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faxem na numer faxu
(022) 724 80 39.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Do kontaktow z Wykonawcami w sprawie procedury przetargowej oraz w sprawach
ewentualnych wyjasnien przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy upowaznia
nastepujace osoby:
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w sprawach merytorycznych:

* Michat Piwek — Kierownik referatu Organizacyjnego
fax.: 22/724 80 39

* Lukasz Ryk - podinspektor referatu Organizacyjnego
fax.: 22/724 80

w sprawach proceduralnych:

* Kinga Niedzwiecka - Reszczyk inspektor ds. zamowien publicznych
fax: 22/724 80 39

Godziny pracy Urzedu:

- poniedziatek od 8% do 1800
- wtorek, sroda, czwartek, piatek od 8% do 1690

strona internetowa Zamawiajacego: www.milanowek.pl

9. Wymagania dotyczqgce wadium:

Warunkiem waznosci oferty jest wniesienie przez Wykonawce wadium w wysokosci
2.000,00 PLN (dwa tysiace zlotych).

Wadium musi obejmowac okres zwiazania oferta.

Wptlaty wadium nalezy dokonaé przed uplywem terminu skladania ofert tj. do dnia
05.12.2013 roku do godziny 1200

Wadium moze by¢ wniesione przelewem na konto bankowe Zamawiajacego w
Banku Spoéldzielczym w Bialej Rawskiej Filia Milanowek  numer rachunku
62 9291 0001 0086 8336 2000 0050 z dopiskiem na przelewie ,,WADIUM”
i oznaczy¢: ,,Sprzatanie i utrzymanie w ciaglej czystosci pomieszczen Urzedu
Miasta Milanowka” lub w formach wymienionych w art. 45 ust. 6 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku- Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013
r. poz. 907).

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:

- pienieznej dokument potwierdzajacy wniesienie wadium zostat zatlaczony do oferty,
- innej niz pieniadz, oryginal dokumentu zostal zlozony w oddzielnej kopercie lub
zdeponowany w kasie Urzedu Miasta Milanowka ul. Kosciuszki 45, a jego
poswiadczona kopia dotaczona do oferty.

Wadium wnoszone przelewem do Banku Spéldzielczego w Bialej Rawskiej musi
znajdowac sie na koncie Zamawiajacego w terminie sktadania ofert.

Z tresci gwarancji/ poreczenia winno wynikac¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne
zadanie zgloszone przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie
Gwaranta do wyptaty Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w okolicznosciach
okreslonych w art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktory nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty akceptowalna
forma wadium zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie uznana
za odrzucona.

Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku okresla ustawa Pzp.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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10. Termin zwiqzania ofertq:

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta w okresie 30 dni. Bieg terminu zwiazania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta moze tylko raz zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60
dni.

Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium.

Zgoda Wykonawcy na przedluzenie okresu zwiazania oferta dopuszczalna jest tylko
z jednoczesnym przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta, jezeli
przedtuzenie terminu zwiazania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowiazek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia
dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
zgodnie z art. 85 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku- Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.907)

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzyc¢ termin
zwiazania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy.

11. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca, czyli osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej oraz Wykonawcy wystepujacy wspolnie maja prawo
zlozyc¢ tylko jedna oferte.

Wykonawca, ktory przedlozy wiecej niz jedna oferte zostanie wylaczony
z postepowania.

Oferta powinna byé przygotowana w sposob uniemozliwiajacy jej samoistna
dekompletacje (np. zbindowana, zszyta).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, postepowanie prowadzone jest
w jezyku polskim.

Jezeli, ktorys z wymaganych dokumentéw skladanych przez Wykonawce jest
sporzadzony w jezyku obcym, dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty zalaczone w jezyku
obcym bez wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwage.

Oferte nalezy wypelnic W sposob czytelny (pismo maszynowe, wydruk
komputerowy, pismo odreczne dhugopisem lub niesScieralnym atramentem). Oferty
nieczytelne nie beda rozpatrywane.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi
numerami, parafowana przez osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania firmy na
zewnatrz i skladania oswiadczen woli w zakresie praw i obowiazkow majatkowych
Wykonawcy zgodnie z zalgczonymi dokumentami (rejestrem handlowym lub wpisem
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

W _przypadku, gdy Wykonawca dolaczy jako zalacznik do oferty kserokopie
dokumentow kazda zapisana strona takiego dokumentu winna by¢:
- opatrzona klauzula ,za zgodnosc¢ z oryginatem”,

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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- podpisana przez osobeg(y) upowazniona(e) do podpisywania oferty i opatrzona jej
(ich) imienna pieczatka.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej
kopii dokumentu, gdy =zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze
sprawdzic¢ jej prawidlowosci w inny sposoéb.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty
skltadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sa jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow art.11 ust 4 Ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 1993r nr 47, poz. 211 z p6zn. zm.), jesli
Wykonawca, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepnione

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa
byly przez Wykonawce zlozone w osobnej wewnetrznej kopercie, lub spiete (zszyte)
odrebnie od pozostalych dokumentow — jawnych elementéw zawartych w ofercie i
oznaczone klauzula:

»Informacje stanowiqce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

Strony nalezy ponumerowac¢ w taki sposob, aby umozliwic ich dopasowanie
do pozostalej czesci oferty (nalezy zachowac ciaglos¢ numeracji stron oferty).

W razie braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, ze wszelkie oswiadczenia
i zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako
bezskuteczne i skutkowac¢ bedzie zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005r.
(sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktorych mowa w art. 86 ust.4 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Dokumenty wymagane w_ofercie powinny by¢ wypelnione przez Wykonawce Scisle
wg warunkow i postanowien zawartych w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia, bez dokonywania zmian przez Wykonawce.

Jezeli ktory$ z zalacznikdéw nie dotyczy Wykonawcy, nalezy dolaczyé go do skladanej
oferty z adnotacja ,Nie dotyczy”.

Oferta musi zawierac:
* wypekliony formularz oferty — zatqcznik nr .2
* pelnomocnictwo do podpisywania oferty, o ile prawo do podpisywania
umowy nie wynika z innych dokumentow zataczonych do oferty
* dokumenty i o§wiadczenia wymienione w pkt.6
* parafowany wzor umowy — zatqcznik nr 10
* potwierdzenie wniesienia wadium

Brak ktoregokolwiek z dokumentoéw, oswiadczen lub ww. zalacznikéw upowaznia
Zamawiajacego do wezwania Wykonawcy w celu uzupelnienia brakujacych
dokumentow w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego zgodnie z art. 26 ust 3
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wszelkie poprawki lub zmiany w treSci oferty musza byc¢ parafowane i
datowane wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie
oferte, pod warunkiem, ze dokona tego przed terminem skladania ofert, a
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty. Zaréowno wycofanie oferty jak i jej zmiany wymagaja formy
pisemne;j.
Zmiany dotyczace oferty powinny byc¢ dostarczone w zamknietej, opieczetowanej i
zaadresowanej w ten sam sposob, co oferta kopercie i opatrzone dodatkowym
napisem ,,ZMIANA”

Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Powiadomienie nalezy zlozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowiazujacych jak przy
skladaniu ofert. Odpowiednio opisana koperte w ten sam sposéb co oferta,
zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,WYCOFANIE
OFERTY”.

Koperta z ofertg zostanie zwrocona bez otwierania gdy:
» zazada tego Wykonawca, ale przed terminem jej otwarcia,
» zostanie zlozona w terminie innym niz ustalone w SIWZ.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Wykonawca, ktory przeklada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje,
ze wszystkie oferty z udzialem tego Wykonawcy zostana odrzucone.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w opakowaniu (w kopercie) nieprzejrzystym i
zaklejonym, ktory nalezy zaadresowac¢ wedlug ponizszego wzoru:

Wykonawca: Zamawiajgcy:
NAZWA Firmy Urzqd Miasta Milanéwka
ul. ul. Kosciuszki 45
miejscowos¢ 05-822 Milanéwek

Oferta na przetarg nieograniczony
»Sprzatanie i utrzymanie w ciagtej czystosci pomieszczenn Urzedu Miasta
Milanowka”
ZP.271/31/0ORG/ 13

NIE OTWIERAC PRZED 05.12.2013 rok godz. 1215

UWAGA!

Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust.
2 pkt. 3 zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci
i obiekcje dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym
przed terminem skladania ofert w trybie przewidzianym w rozdziale 7 niniejszej
SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewiduja negocjacji warunkow udzielenia
zamowienia, w tym zapisow projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

12. Informacja o dopuszczeniu sktadania ofert czeSciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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13. Informacja o dopuszczeniu sktadania ofert wariantowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

14. Informacja o zamdéwieniach uzupetniajgcych:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupeiniajacych

15. Opis sposobu obliczania ceny oraz waluta w jakiej bedaq
prowadzone rozliczenia:

Wykonawca jest zobowiazany do wypeklnienia ,formularza oferty”- okresla
w nim cene netto, podatek VAT i cene brutto za wykonanie calego przedmiotu
zamowienia jak rowniez cene netto, podatek VAT i cene brutto za miesiac
Swiadczenia ustugi.

Wykonawca okresli cene w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach ( Dz.
U. z 2001r. Nr 97, poz. 1050 z pozn. zm.) — ,warto$é¢ wyrazona w jednostkach
pienieznych, ktéra kupujqacy jest obowiazany zaplacié przedsiebiorcy za towar lub
ustuge; w cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem akcyzowym”.

Cene oferty nalezy obliczy¢ w oparciu o kalkulacje wlasna, uwzgledniajac zakres
prac opisany w SIWZ w ,Opisie przedmiotu zamoéwienia” i ich specyfike.

Oferowana cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z nalezytym
wykonaniem zamowienia tj. potencjal ludzki, sprzet, materialy do wykonania
zamowienia, w tym niezbedne Srodki czystosci okreslone przez Zamawiajacego.

Wykonawca w proponowanej cenie zamoéwienia uwzgledni wszystkie poniesione
koszty realizacji niezbedne do wlasciwego wykonania ushugi. Koszty bezposrednie
(robocizny, materialow i pracy sprzetu), koszty robét pomocniczych zwigzanych z
zamowieniem oraz koszty poSrednie ponoszone przez Wykonawce.

Wykonawca na podstawie uzyskanej ceny netto za jeden miesigc wykonywanych
ushtug i obowigzujacych stawek podatku VAT obliczy kwote podatku VAT i wartosc
brutto zamowienia za jeden miesigc.

Wykonawca obliczy rowniez wartos¢ netto i brutto ustugi w trakcie trwania calej
umowy poprzez przemnozenie ceny miesiecznej przez ilos¢ miesiecy obowiazywania
umowy. Wykonawca okresli rowniez dla tych wartosci kwote podatku VAT.
Uzyskane wartosci Wykonawca wpisze takze do , formularza oferty.

Wykonawca na podstawie uzyskanej ceny netto i obowiazujacych stawek podatku
VAT obliczy kwote podatku VAT i wartos¢ brutto zamowienia.
Uzyskane wartosci Wykonawca wpisze do , formularza ofertowego”.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej w rozumieniu przepisow art.28b ustawy z 11.03.2004r. o
podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2004r Nr 54 poz. 535 z pdzn. zm.) W
Jormularzu oferty” podaja tylko cene netto zamoéwienia nie wyliczajac podatku VAT i
kwoty brutto.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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W celu prawidlowego sporzadzenia oferty, Wykonawca moze dokonac¢ wizji lokalnej
oraz uzyskac¢ wszystkie niezbedne informacje, co do ryzyka, trudnosci i wszelkich
innych okolicznosci, jakie moga wystapi¢ w trakcie realizacji zamowienia.

Koszt wizji lokalnej ponosi Wykonawca.

Cene oferty nalezy podac¢ w walucie polskiej, do dwoch miejsc po przecinku cyfrowo
i slownie (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pominac, powyzej i
rowne S nalezy zaokragli¢ w gore).

Stawke VAT nalezy okresli¢c wedtug obowiazujacych przepisow Ustawy z dnia
11.03.2004 roku o podatku od towarow i ustug oraz stanu faktycznego na dzien
zlozenia oferty. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania obowiazujacego
podatku VAT.

Cena oferty za caly przedmiot umowy bedzie traktowana jako podstawa do oceny
oferty.

Cena miesieczna oferty bedzie miala zastosowanie przy rozliczeniach z Wykonawca i
nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

W przypadku rozpoczecia wykonywania ushugi w trakcie miesiaca, Wykonawca za
niepelny miesiac wykonywania prac obliczy cene proporcjonalnie do ilosci dni
kalendarzowych z danego miesigaca, w ktérym wykonywana bedzie praca.

Oferowana cena bedzie traktowana jako ostateczna cena umowna i nie bedzie
podlega¢ zadnym negocjacjom.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda dokonywane w PLN.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:
- oczywiste omylki pisarskie, oraz
- oczywiste omylki rachunkowe polegajace na blednych obliczeniach
matematycznych (mnozenie, dodawanie), a w konsekwencji wprowadzonych w
ten sposob zmian poprawi koncowa wartoS¢ oferty. Przy poprawianiu omylek
Zamawiajacy zawsze za prawidlowa uzna cene miesieczng netto podang przez
Wykonawce w , formularzu ofertowym?”,
- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia nie powodujace istotnych zmian w tresci ofert
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

16. Opis kryteridw, oraz sposob oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert w dwoch etapach:
I etap — ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.
II etap — ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponize;.

W toku badania oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu jezeli
bedzie to wynikato z oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6 i pkt. 12
zlozonych wraz z oferta. Wykonawca moze speilnia¢ albo nie spelnia¢ warunkow
udzialu w postepowaniu. Oceny spelniania warunkow nie stopniuje sie.
Zamawiajacy oceni i porowna jedynie oferty, ktore zostana okreslone jako wazne t;j.
zgodne z wymaganiami niniejszej Specyfikacji.

W niniejszym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
bedzie kierowat sie nizej podanym kryterium i jego waga:

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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Cena - 100% kryterium

Oferty zostang ocenione wg wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto

x 100 pkt
cena brutto badanej oferty

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium
cena.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra otrzyma najwyzsza
(maksymalna ) liczbe punktow w ostatecznej ocenie punktowe;j.

Pozostalym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio proporcjonalna liczba
punktéw wynikajaca z zastosowania powyzszego wzoru.

W przypadku, gdy zostana zlozone w postepowaniu o udzielenie zamowienia oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych zgodnie z art. 91 ust. 5 i 6 Ustawy — Prawo Zamoéwien
Publicznych.

W przypadku zlozenia tylko jednej oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia
Zamawiajacy w toku oceny oferty nie bedzie kierowal sie¢ powyzszym wzorem.
Sprawdzi czy proponowana przez Wykonawce cena jest korzystna dla
Zamawiajacego.

Jezeli oferta Wykonawcy bedzie spelniala warunki okreslone przez Zamawiajacego
zostanie ona uznana za najkorzystniejsza.

Wybor najkorzystniejszej oferty uwaza sie za ostateczny po zatwierdzeniu protokotu
z posiedzenia Komisji Przetargowej i powiadomieniu Wykonawcow o wynikach.

17. Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po
wyborze oferty:

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wynikach
postepowania
i wyborze najkorzystniejszej oferty podajac:
* nazwe firmy, siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano
uzasadnienie dokonanego wyboru;
* nazwy firm, siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
wraz ze streszczeniem oceny i porownania zloZzonych ofert zawierajacych
punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczna
punktacje;
* o Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;
* o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne
* terminie po uplywie ktérego umowa w sprawie zamoéwienia publicznego
moze by¢ zawarta.
zgodnie z art. 92 Ustawy — Prawo zamowien publicznych.
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Zamawiajacy ogltosi wyniki postepowania na tablicach ogloszen w swojej siedzibie
oraz umiesci na stronie internetowej, na ktorej dostepna jest Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Informacje o formalnos§ciach, jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

a) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

b) Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza jest
zobowiazany do przedstawienia Zamawiajacemu przed zawarciem umowy
uprawnien osob wskazanych w zlozonej ofercie posiadajacych kwalifikacje
do prac na wysokosciach do 3m.

c) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny
posiadac ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania
umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalaczonych
do oferty.

d) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego
(np. konsorcja) zobowigzani sa do dostarczenia umowy regulujacej
wspolprace podmiotow wystepujacych wspélnie na zadanie objete
zamowieniem, najpoézniej w dniu podpisania umowy z Zamawiajacym.

Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze
zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien
Publicznych.

18. Istotne warunki umowy, wzor umowy:

Zamawiajacy zalacza do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wzor umowy
(Istotne postanowienia umowy), ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéowienia publicznego.

Wzoér umowy, po uptywie terminu skladania ofert nie podlega negocjacjom i ztozenie
podpisanej oferty z zalaczonym podpisanym na kazdej stronie wzorem umowy przez
osobe uprawniona jest rownoznaczne z pelna akceptacja tresci przez Wykonawce.

Przyjecie niniejszych postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkow
przyjecia oferty.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

Tres¢ umowy jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

Termin realizacji umowy wskazany jest w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

Zakres sSwiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z
zobowiazaniem zawartym w zlozonej przez niego ofercie.

Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawartym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz w
sytuacjach opisanych w art. 144 i art. 146 ustawy — Prawo zamowien publicznych
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Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, jest zobowiazany
do podpisania umowy w siedzibie Zamawiajacego w terminie przez niego
wyznaczonym, nie wczesniej niz 5 dni od dnia przekazania faxem lub droga
elektroniczng zawiadomienia o wyborze oferty, lub nie wczesniej niz 10 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty w inny sposob nie pozniej jednak niz
przed uplywem terminu zwiazania oferta.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego (np.
konsorcja) zobowiazani sa do dostarczenia umowy regulujacej wspolprace
podmiotow wystepujacych wspolnie na zadanie objete zamowieniem, najp6zniej w
dniu podpisania umowy z Zamawiajacym.

Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze
zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien
publicznych

19. Zabezpieczenie nalezytego wykonania.:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
od Wykonawcy, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza na podstawie
art. 147 ustawy — Prawo zamowien publicznych

20. Zawarcie umowy ramowej:

Zamawiajacy nie przewiduje zawierania umowy ramowej w przeprowadzanym
postepowaniu.

21. Informacje o mozliwo$ci dokonania zmian w zawartej umowie:

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy
przewiduje mozliwoS¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy zawartej z
wybranym Wykonawca w nastepujacych przypadkach:

* zmiana terminu rozpoczecia wykonywania ushug w przypadku przedtuzajace;j
sie procedury wyboru Wykonawcy;

* zmiana tresci umowy wynika¢ bedzie z koniecznosci dostosowania do
bezwzglednie obowiazujacych przepisow prawa, znowelizowanego badz
wprowadzonego w trakcie wykonywania zamowienia;

* w przypadku zmian prawnych i organizacyjnych Wykonawcy;

* w przypadku zmiany przez ustawodawce stawki podatku VAT, wartoS¢ umowy
ulegnie odpowiedniej zmianie w tej czesci, ktorej ta zmiana bedzie dotyczyla,

* zmiany podmiotu trzeciego (podwykonawcy), a nowy podwykonawca wykaze
spelnianie warunkow w zakresie nie mniejszym niz wskazany na etapie
postepowania o zamowienie publiczne dotychczasowy podwykonawca,

* zmiany wskazanego w zlozonej ofercie personelu, a nowy personel wykaze
spelnianie warunkow w zakresie nie mniejszym niz wskazany na etapie
postepowania o zamoéwienie publiczne dotychczasowy personel. Wykonawca o
zmianie personelu zobowiazany jest niezwlocznie pisemnie powiadomic
Zamawiajacego  przedstawiajac  stosowne  dokumenty  potwierdzajace
uprawnienia nowego personelu.

» jezeli koniecznos¢ wprowadzenia takiej zmiany wynika z okolicznosci, ktorych
nie mozna bylo przewidzie¢ w ogloszeniu o zamoéwieniu lub SIWZ
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O wystapieniu okolicznosci mogacych wplynac¢ na zmiane zawartej umowy Strony
zobowiazane sa poinformowac pisemnie.

22. Informacja o zastosowaniu aukcji elektroniczne;j:

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektroniczne;j.

23. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w punkcie obslugi interesanta Urzedu Miasta Milanowka w
Milanéwku ul. Spacerowa 4, badz wysta¢ poczta na ten sam adres Zamawiajacego.
Termin skladania ofert uplywa dnia 05.12.2013 roku, godzina 1200.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie przewidzianym na skladanie
ofert zostang niezwlocznie zwrocone Wykonawcy bez otwierania.

24. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Publiczne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego:
Urzad Miasta Milanowka ul. Spacerowa 4, 05-822 Milanoéwek, sala konferencyjna
pokoj nr S (parter budynku) w dniu 05.12.2013 roku, o godzinie 1215,

Otwarcie ofert jest jawne. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w
obecnosci Wykonawcow, ktorzy zechca przyby¢é w dniu okreslonym w ogloszeniu
zamowienia. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy protokél z sesji otwarcia na pisemny wniosek
Wykonawcy.

Po otwarciu ofert protokél z otwarcia zostanie umieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy oglosi:
* stan otwieranych kopert,
* nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
* oferowana cene miesieczna
* oferowana cene za cale zamowienie,

Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci.
Oferty, o ktérych zmianie lub wycofaniu Zamawiajacy zostal powiadomiony zgodnie
ze Specyfikacja Istotnych Warunkow zaméwienia, po odczytaniu nazwy i adresu
Wykonawcy nie beda dalej rozpatrywane.

Dalsze prace komisji przetargowej odbeda sie bez udzialu Wykonawcow.
Zamawiajacy przygotuje protokoél z postepowania przetargowego, ktory bedzie
zawieral informacje podane do wiadomos$ci osobom obecnym podczas otwierania
ofert.

Informacje dotyczace sprawdzenia, wyjasnienia, oceny oraz poroéwnania ofert nie
zostana ujawnione Wykonawcom ani innym osobom nieupowaznionym, ktorych
proces ten oficjalnie nie dotyczy, do momentu ogloszenia nazwy Wykonawcy, ktory

przetarg wygratl.

25. Informacje dotyczqgce Podwykonawcow:

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy udziale
Podwykonawcow.
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Wykonawca moze wykonac czes¢ przedmiotu umowy przy udziale Podwykonawcow,
zawierajac z nimi stosowne umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku gdy Wykonawca przewidzial do wykonania zamoéwienia udzial
Podwykonawcow, ma obowiazek przedstawi¢ Zamawiajagcemu kopie umow z
Podwykonawcami w ciggu trzech dni roboczych od dnia zawarcia umowy z
Zamawiajacym.

Umowa z Podwykonawcami musi zawiera¢ min.:
* zakres prac powierzonych Podwykonawcy,
* kwote wynagrodzenia za prace,
* termin wykonania zakresu zamoéwienia powierzonego Podwykonawcy

Pozostaly zakres prac Wykonawca wykona sitami wlasnymi.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na zawieranie umow Podwykonawcy z dalszym
Podwykonaweca.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelng odpowiedzialnos¢ za czesc
zamoéwienia, ktora wykonuje przy pomocy Podwykonawcow.

26. Srodki ochrony prawnej przystugujagce Wykonawcy:

Wszystkim Wykonawcom bioracym udzial w niniejszym postepowaniu, a takze
innym osobom, jezeli ich interes prawny doznal lub moze doznac¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przyshuguja srodki
ochrony prawnej zgodnie z art. 179 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Przed wuplywem terminu skladania ofert w przypadku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Srodki ochrony prawnej przyshuguja rowniez
organizacjom zrzeszajacym Wykonawcow wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia srodkéow ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzedu.

Wobec niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w
toku postepowania lub w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci,
do ktorej jest zobowiazany na podstawie ustawy, Wykonawca moze wniesc
odwotlanie zgodnie z art. 180 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

Wykonawca wnosi odwotanie do Prezesa Izby a kopie odwotlania przesyta
Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposob,
aby mogl on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Termin na wniesienie odwotania jest uzalezniony od rodzaju czynnosci stanowiacej
podstawe do jego wniesienia zgodnie z art. 182 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

27. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie zwraca kosztow zwiazanych z przygotowaniem i zloZzeniem przez
Wykonawce oferty w przedmiotowym postepowaniu.
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