Zatacznik

do Program wspotpracy Miasta Milanowka z organizaami pozarzadowymi

oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 uswy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o0 dziatalnasci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2016

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

§1

Komisje Konkursowe powotywaneg sv celu opiniowania ofert zimnych przez organizacje
pozaradowe w ramach ogtoszonych przez Burmistrza Otwargonkurséw Ofert na realizac]
zada publicznych.

§2

Komisja konkursowa, zwana dalej Konmaisflziata w oparciu o zasady oki@ne w:

0 ~

1) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatakigozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2014 poz. 1118, z fpd zm.);

2) rozporadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z didfa grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotycgch realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadargal(Dz 2011 r. Nr 6, poz. 25);

3) uchwale Nr ...... IVII/15 Rady Miasta Milanéwka z dnistbpada 2015 r. w sprawie
Programu wspoipracy Miasta Milanbwka =z organizacjanpozarzdowymi
oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3awst o dziatalnéci pazytku
publicznego i o wolontariacie na rok 2016;

4) ogtoszeniu o konkursie.

§3

. Komisje powotuje Burmistrz w drodze Zay@zenia, kadorazowo po ogtoszeniu Otwartego

Konkursu Ofert.

. W skiad Komisji wchodzi minimum trzech przedstawlci Burmistrza, w tym

przewodniczcy Komisji oraz trzech przedstawicieli organizgmizaradowych.
Przedstawicieli organizacji pozadowych wybiera Burmistrz spmd zgtoszonych
kandydatur.

Przewodnicacego Komisji wyznacza Burmistrz spod przedstawicieli Burmistrza.
Kandydatem na czionka Komisji m® zosta kazdy przedstawiciel organizacji
pozaradowej dziatajcej na terenie Miasta lub na rzecz jego miese&es, pod warunkiem,
ze organizacja, kt@rreprezentuje, niecblzie brata udziatu w konkursie.

. Komunikat zapraszagy do zgtaszania kandydatur na cztonka Komisji Kaskwej ogtasza

Burmistrz.

. Komunikat zamieszczany jest na stronie internetdiagta na okres nie krotszyzni dni.
. W sytuacji, gdy nie zgtosi sido Komisji odpowiednia liczba kandydatow repremgaych

organizacje pozagdowe, Komisja dziata w sktadzie wyznaczonym przemtistrza.

. W pracach Komisji maog uczestnicz§ z glosem doradczym osoby posiadaj

specjalistycza wiedz w dziedzinie obejmuapej zakres zadapublicznych, ktérych konkurs
dotyczy. Osoby te zaprasza BurmistggbKomisja Konkursowa.

10. Zarzmdzenie Burmistrza o powotaniu Komisji zamieszcza 8a stronie Biuletynu

Informacji Publicznej Urgdu.



§4

1. Wylaczeniu ze sktadu Komisji podlegapsoby ktore &
1) przedstawicielem lub cztonkiem organizacji, ktoaega s¢ o dotac;
2) osoly najblizsz dla osoby reprezentigej oferenta w rozumienia art. 115 § 11 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz art§ 34 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks posfpowania administracyjnego (tzn. mahek, wsgpny, zst¢pny, rodzéstwo,
powinowaty w tej samej linii lub stopnia, osoba pstagca w stosunku przysposobienia
oraz jej matonek, osoba pozossap we wspdlnym poyciu);
3) w stosunku nadezndici lub podlegtdci stuzbowej z osob reprezentujca oferenta;
4) z osoly reprezentujca oferenta w innych relacjach, mgmych budzt podejrzenie
0 stronnicz&¢ lub interesown&t.
1. Kazdy cztonek Komisji przed rozpoeziem obrad skitadaswiadczenie o bezstronga,
(zakcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).
2. W sytuacji, o ktorej mowa w ust 1, Burmistrz dokpnuvylaczenia i powotuje nowego
cztonka Komisgiji.

§5

1. Komisja podejmuje pracna posiedzeniach.

2. Pracami Komisji kieruje jej przewodnipzy, a w przypadku jego nieobedeq
wiceprzewodnicgcy.

3. Obrady Komisji § wazne, j&li w posiedzeniu bierze udziat gkisza¢ sktadu Komisii,
tzn.50% cztonkdw Komisji plus jeden cztonek.

4. Decyzje podejmowane gwykla wickszdcig gtosow, a w przypadku rownej liczby gtosow
decyduje gtos przewodnigzego.

5. Praca cztonkéw Komisji i ekspertow jest bezptatna.

§6

1. Otwarcie i rozpatrzenie ofert nagtije w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu.
miejscu i terminie otwarcia ofert Komisja zawiadaroferentow, ktorzy zlgyli oferty w danym
konkursie.

2. Otwarcie ofert mge odbywé si¢ z udziatem oferentéw. Na posiedzeniu z udzialem
oferentow Komisja przedstawia liogh rodzaj zt@onych ofert oraz warté kwotows
ztozonych ofert.

3. Dalsza praca Komisji, czyli ocena formalna i merytazna ofert odbywa sina posiedzeniu
zamknetym, bez udziatu oferentéw.

§7

W czasie obrad Komisja dokonuje kolejno gpsfacych czynnéci:
1) otwiera koperty z poszczegoélnymi ofertami i odcpytu
a) nazwe organizacji sktadagej ofert oraz nazw zadania,
b) wartas¢ kwotowg ztozonych ofert.




2) ustala, ktore oferty spetnigvarunki formalne okrdone w ustawie, rozpogazeniu
i ogtoszeniu o konkursie na formularzu oceny fomeglofert (zadcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu);

3) w przypadku wysipienia w ofercie brakoéw formalnych Komisja wzyweednta
do uzupetnienia oferty, wyznaczaj oferentowi maksymalnie 5 dni roboczych na
korekg;

4) w przypadku wysipienia w ofercie niejassoi Komisja wzywa Oferenta do ztenia
wyjasnien, w wyznaczonym przez siebie terminie;

5) rozpatruje zakwalifikowane do konkursu oferty podzglydem merytorycznym
oceniajc m.in. czy zakres tematyczny oferty pokrywa sizakresem tematycznym
ogtoszonego zadania, mivos¢ realizacji zadania przez oferenta i przedstawion
kalkulacg kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniuzéikresu rzeczowego
zadania, uwzghbniagc wysokad¢ srodkdéw publicznych, przeznaczonych na
realizacg zadania;-iezb-uezestnhikéw-olgfych-zadaniem;

6) wskazuje Burmistrzowi oferty, na ktére proponujeietenie dotacji lub rekomenduje
nie wybraniezadnej ze ztéonych ofert.

§8
Komisja odrzuca oferty:

1) zlozone przez nieuprawnionych do uczestnictwa w Otwakypnkursie Ofert;
2) niezgodne z zakresem merytorycznym konkursu;

3) ziozone po terminie;

4) nie uzupetnione przez oferenta w wyznaczonym pkaenisje terminie.

§9

1. Pelny skiad Komisji wypetnia formularz oceny formej oferty (zahcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu).

2. Kazdy cztonek Komisji indywidualnie dokonuje oceny wterycznej oferty spetniagej
wymagania formalne, poprzez przyznanie ékneej liczby punktéw na formularzu oceny
merytorycznej oferty (zatznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

3. Osoba uczestnigza w pracach Komisji z gltosem doradczym przedstamiap opinic na
pismie na formularzu, ktérego wzér stanowiggainik nr 4.

4. Peiny sklad Komisji ustala zbiorgzocerr merytoryczg w Protokole Kacowym Pracy
Komisji Konkursowej (zajcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu), poprzez zsuamie
ocen indywidualnych poszczegolnych cztonkéw Komisji

5. Ocena kacowa danej oferty jest symocen wystawionych przez indywidualne osoby
oceniajce t ofert.

6. Za najkorzystniejsgzofert Komisja uznaje ofegt ktora uzyskata najwksz liczbe punktow
w zbiorczej ocenie merytoryczne,.

7. Komisja mae rekomendow@ado udzielenia dotacji wcej niz jedry ofere sparod tych,
ktore uzyskaly najwiksz liczbe punktow, ldz wszystkie oferty, rénicujac propozycg
kwot dofinansowania.

§ 10
1. Czionkowie Komisji, przy ocenie poszczegoélnych tfstosug nastpujace kryteria oceny:
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1) zbieznos¢ oferty z celami zadania;

2) mozliwos¢  realizacji zadania przez oferenta, z uwdgieniem jego
doswiadczenia w realizacji zada wspotpracy z gmig realndgci wykonania zadania,
posiadanych zasobow ludzkich i bazy materialnej;

3) kalkulacja kosztow realizacji zadania w odniesiathilzakresu rzeczowego zadania;

4) kwalifikacje osOb, przy udziale ktérych realizowawelzie zadanie;

5) planowany udziatsrodkow wiasnych lubsrodkoéw pochodacych z innych zrodet
na realizagj zadania;

6) planowany wkilad rzeczowy i osobowy, w tyAwiadczenie wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow.

2. Przepis ust. 1 ma zastosowaniezigkgdy w wyniku ogtoszenia otwartego konkursu ofert
zostata zgtoszona tylko jedna oferta.

§11

1. Z posiedzenia Komisji spagdza s¢ protokdt kacowy pracy komisji konkursowej
(zakcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu), ktory powmizawieré:
1) tytut konkursu;
2) oznaczenie miejsca i czasu posiedzenia Komisiji;
3) skiad Komisji Konkursowey;
4) liczb¢ ztozonych ofert;
5) liczbg przyznanych punktow dla kdej oferty;
6) krotkie omoéwienie kadej zia@zonej oferty pod wzgdem spetnienia wymogow
formalnych i merytorycznych;
7) wskazanie ofert, na ktore proponuje sdzielenie dotacji lub brak takiej rekomendacji
wraz z uzasadnieniem;
8) wskazanie odrzuconych ofert, z podaniem przyczghydrzucenia;
9) proponowane wysokai dotacji przyznanych na powierzenie lub wsparadai.
2. Protokot podpisuj wszyscy cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.

§12

Protokot z posiedzenia Komisji wraz z pozost@dkumentag konkursows Komisja przedktada
Burmistrzowi.

§13

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraiecyzy o wysokaci przyznanej dotacji
dokonuje Burmistrz, uwzgtiniajgc opinic Komisji.

§ 14

Informacg o rozstrzygnjciu otwartego konkursu ofert ogtasza sv Biuletynie Informacji
Publicznej i na stronie internetowej Miasta, padapazwy oferentadw, nazgy zadania
publicznegoych i wysok przyznanychirodkow publicznych.

§15

W przypadku rezygnacji oferenta z caolub czsci przyznanej dotacji przed podpisaniem
umowy, niewykorzystanerodki Burmistrz mae przyznd, bez odgbnego posipowania,
innemu oferentowi §dz oferentom, ktérzy uczestniczyli w konkursie.




Zatacznik Nr 1
do Regulamin pracy Komisji konkursowej

OSWIADCZENIE

Ja niej podpisanaly powotanaly  przez Burmistrza Miasta Milanéwka Zadzeniem
NE zdnia ..o do Komisji konkurseej w celu
oceny ofert ziaonych na realiza¢j zadania publicznego, w otwartym konkursie ofert

w zakresie:

niniejszym dwiadczamze:

* nie jestem przedstawicielem organizacji, ktéra ghist o dotacg,

* nie jestem osapnajblizsz dla osoby reprezentigej oferenta w rozumienia art. 115 § 11
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny ordz 24 8 5 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks pgsbwania administracyjnego (tzn. mahek, wsgpny,
zstpny, rodzéstwo, powinowaty w tej samej linii lub stopnia, bsopozostaca
w stosunku przysposobienia oraz jej moalek, osoba pozostgp we wspolnym
pozyciu),

* nie pozosta w stosunku nadezincici lub podlegtdci stuzbowej z osob reprezentujca
oferenta,

* nie pozostaj z osola reprezentujca oferenta w innych relacjach, mgrych budz
podejrzenie o stronniczélub interesowngx.

* niepotrzebne skidi¢



Miejscowdd, data czytelny podpis

Zatacznik Nr 2
do Regulamin pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Nazwa Oferenta: Nr oferty:

Nazwa zadania:

TAK | NIE

**

Czy oferta zostata ziona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa

L. w otwartym konkursie ofert?

**

Czy oferta zostata zhwna w terminie okrdonym w ogtoszeniu?

Czy oferta zostata zhwna na obowgzujacym wzorze oferty?

2
3
4, Czy w ofercie przedstawiono szczegoétowy plan rzegzpadania?
5

Czy w ofercie przedstawiono szczegoétowy plan fimanszadania?

Czy oferta zostata podpisana przez osoby upnigae do reprezentowanja

6. oferenta?

Oferta wymaga uzupetnienia/wyjaen* - do dnia .................

Oferta spetnia/nie spetnia* warunki formalne i jestnie jest* dopuszczona do ocen
merytorycznej.

* niepotrzebne skéi¢ ** zaznaczenie NIE dyskwalifikuje ofert

Podpisy czionkow Komisji konkursowej:




Milanowek, dnia...................

Zatacznik Nr 3 4
do Regulamin pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ OPINII OSOBY UCZESTNICZ ACEJ Z GLOSEM DORADCZYM

Nazwa Oferenta: Nr oferty:

Nazwa zadania: Skala oceny

(podpis osoby wypetniagej)




Milanowek, dnia...................

Zatacznik Nr 4 3

do Regulamin pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa Oferenta: Nr oferty:
Nazwa zadania: Skala oceny
L.p. | Kryteria merytoryczne
1 | Ocena zbigndsci oferty z celami zadania 012 3 4
Mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta, z uwdgieniem jego
2 | doswiadczenia w realizacji zada wspotpracy z gmig realngci 0 12| 3 4§
wykonania zadania, posiadanych zasobdéw ludzkigzy lonaterialnej
3 | Kwalifikacje 0sob, przy ktorych udziale zadaniglbie realizowane 012 3 4
Przedstawiona kalkulacja kosztow w odniesieniu @aesu rzeczoweqq
4 . 0 12| 3 4 5
zadania
Planowany udziatrodkéw witasnych luBrodkéw pochodacych
5 ) L2 N ) 0 12| 3 4 5
z innychzrédet na realizagjzadania,
6 Planowany wkiad rzeczowy i osobowy, w tgmiadczenie 0 12| 3 4 5

wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw

hczna liczba punktéw

Uzasadnienie:

Podpis cztonka Komisji Konkursowej:



Milanowek, dnia .........oooeeii i,

Zatacznik Nr 5
do Regulamin pracy Komisji konkursowej

PROTOKOL KO NCOWY PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

Powotanej Zargdzeniem Burmistrza Miasta Milanowka Nr .......................... dnia
........................ Komisji Konkursowej w celu oceny oferamealizagj zadania publicznego
w ramach Otwartego Konkursu Ofert — Zadani€ ............... v s venieieieieenene e eane

1. Komisja w sktadzie:

2. Na Otwarty Konkurs Ofert wptyneto ......... ofert. Z czego ......... ofert odrzucono
z przyczyn formalnych. Do oceny merytorycznej przedo ........... ofert.

Ofertanr ... o o

Nazwa zadania ...........ccovveiiiiin i e,

Oferent: ..o,

Whioskowana kwota dotacji: ..........oevevieiiiiiii i

/krétka charakterystyka



3. Komisja zaopiniowata pozytywnie ... ofert, negatywnie.. ofert.

OCENA PUNKTOWA —ilo §¢ punktow

Czionek Komisji

Oferta Nr 1

Oferta Nr

Oferta Nr

Oferta Nr

BN

Suma:

Proponowanesrodki na wsparcie zadania publicznego:
1) Oferta Nr ... —kwota ......... Uzasadnienie

2) OfertaNr ... - kwota ......... Uzasadnienie

Oferty, ktére zostaty odrzucone:

1) Oferta Nr ... Uzasadnienie

2) Oferta Nr ... Uzasadnienie

Komisja Konkursowa
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Milanowek, dnia
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