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Zalacznik nr 4 do Zaproszenia

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga zaprojektowania i wykonania serwisu internetowego, zwanego
dalej Serwisem, w jezyku polskim, wraz z systemem zarzadzania tresciag (CMS) oraz serwisem
gwarancyjnym.

1.1. Podstawowe zatozenia

Serwis bedzie petni¢ funkcje oficjalnego portalu gminy Milanéwek. Gtéwnymi grupami uzytkownikéw,
do ktérych skierowany jest serwis, sg mieszkancy, turysci oraz przedsiebiorcy. Serwis bedzie petnit
role platformy informacyjno-promocyjnej, a takze role narzedzia partycypacji obywatelskiej.

W aspekcie informacyjnym Serwis ma stanowi¢ przejrzyste repozytorium najwazniejszych
dokumentoéw gminy, umozliwiajgce szybkie dotarcie do nich za pomoca co najwyzej trzech kliknie¢ od
momentu wejscia na strone gtdéwng, a takze publikator aktualnosci o najwazniejszych wydarzeniach
w gminie oraz dziataniach jej organéw i mieszkancow.

Integralng czescig Serwisu bedzie Biuletyn Informacji Publicznej, spetniajgcy wymagania okreslone
dla urzedowego publikatora teleinformatycznego okreslone w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 nr 112 poz. 1198).

Zapewnieniu roli promocyjnej Serwisu bedg stuzy¢ opisane ponizej moduty funkcjonalne takie jak
,Galeria promocyjna”, ,Film promocyjny” oraz ,Kamery on-line”. Role narzedzi partycypacji
obywatelskiej bedg petni¢ moduty ,Konkurs”, ,Konsultacje” oraz ,Zapytaj burmistrza”.

Serwis ma by¢ dostepny dla oséb niepetnosprawnych, w tym oséb niedowidzacych oraz
zaprojektowany i wykonany z uwzglednieniem standardu WCAG 2.0 i WAI oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych z 12 kwietnia 2012 r. (Dz. U. 2012 poz. 526).

Harmonogram wykonania przedmiotu umowy obejmuje 3 etapy. Na kazdym etapie zostanie
przeprowadzony audyt zgodnosci z ww. standardami. Wykonawca bedzie zobowigzany do wdrazania
na biezgco rekomendacji oraz zalecen audytora.

1.2. Zakres prac

1. Zaprojektowanie, wykonanie i uruchomienie Serwisu na serwerze dostawcy hostingowego
(obecnie Home.pl) wskazanego przez Zamawiajgcego zgodnie z parametrami technicznymi
okreslonymi w Punkcie 1.4, z uwzglednieniem funkcjonalnosci opisanych w Punkcie 1.5 oraz
modutdw funkcjonalnych opisanych w Punkcie 1.6. Wszelkie zmiany w zakresie
wymienionych zatozen sg mozliwe jedynie za porozumieniem i za zgodg Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przedstawienia Zamawiajgcemu
ostatecznego Projektu struktury funkcjonalnej oraz Wytycznych w zakresie architektury
informacyjnej oraz, w oparciu o opisy zawarte odpowiednio w Punkcie 1.7 oraz Punkcie 1.8,
a takze z uwzglednieniem ustalen wypracowanych podczas spotkania warsztatowego
w siedzibie Zamawiajgcego.

3. Migracja zawarto$ci dotychczasowego serwisu WWW dostepnego pod adresem
milanowek.pl, wigcznie z aktualnosciami opublikowanymi w ciggu ostatnich 2 lat,
repozytorium dokumentéw, obrazéw i innych plikéw, a takze istniejgcg bazg adreséw e-mail
w module Newsletter oraz bazg danych firm i instytucji. Migracja odbedzie sie
z uwzglednieniem nowej struktury funkcjonalnej oraz architektury informacyjnej Serwisu,
atakze z zachowaniem struktury logicznej danych (ij. powigzanh izaleznosci pomiedzy
poszczegblnymi plikami, wpisami oraz innymi elementami). W przypadku watpliwosci
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Wykonawcy co do miejsca i sposobu migracji danych, Wykonawca zobowigzany jest do ich
uzgodnienia z Zamawiajgcym.

4. Osadzenie wykonanego Serwisu w domenie milanowek.pl, w subdomenach bip.milanowek.pl
oraz innych domenach i subdomenach udostepnionych przez Zamawiajgcego.

5. Przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego dla 3 oséb sposrod personelu Zamawiajgcego
w zakresie administrowania strong. Instruktaz stanowiskowy bedzie obejmowat co najmniej
dodawanie wpisow réznych typéw, kategorii wpiséw, dokumentéw i plikéw multimedialnych,
tworzenie galerii zdje¢ oraz dodawanie zdje¢ do galerii, dodawanie i rejestracje nowych
uzytkownikow oraz innych czynnosci administracyjno-uzytkowych, wynikajgcych z obstugi

Serwisu.

1.3. Definicje

1.3.1. Odwiedzajacy

Kazda osoba wyswietlajgca tres¢ Serwisu za posrednictwem przeglgdarki
internetowe;.

1.3.2. Uzytkownik

Kazda osoba, ktéra dokonata rejestracji za pomocg formularza rejestracji
lub zostata dodana do bazy uzytkownikéw przez administratora.

1.3.3. Zalogowany
uzytkownik

Uzytkownik, ktory zalogowat sie za pomocg formularza logowania.

1.3.4. Strona giéwna

Domysiny widok serwisu dostepny bezposrednio po przejsciu na adres
www.milanowek.pl.

1.3.5. Motyw graficzny

Kolekcja plikow sktadajgcych sie na interfejs graficzny serwisu,
okreslajgcych m.in. sposob wyswietlania zdefiniowanych w Serwisie
typow wpisow, archiwéw i kategorii.

1.3.6. Szablon Predefiniowany element motywu graficznego, umozliwiajgcy wyswietlanie
poszczegdblnych stron, okreslonych typdw wpiséw lub archiwdéw wpiséw
wg ustalonego sposobu.

1.3.7. Strona Artykut (typ wpisu) stuzagcy do publikowania tresci statycznych, moze
posiadac przypisane podstrony.

1.3.8. Wpis Podstawowa jednostka organizacji tresci serwisu, stuzgca do

publikowania tresci zamieszczanych cyklicznie w formie artykutu
przypisanego do danej kategorii, posiadajgcego co najmniej tytut,
zawartosc¢ tekstowg oraz przypisany obraz wpisu.

1.3.9. Typ wpisu

Predefiniowany typ wpisu, umozliwiajgcy publikowanie dodatkowych
informacji za pomocg dodatkowych pdl edycji, przypisanych do danego
typu wpisu.

1.3.10. Obraz wpisu

Obraz przypisany do danego wpisu.



file:///C:/Users/mklimowicz/Documents/nowy-portal/milanowek.pl
file:///C:/Users/mklimowicz/Documents/nowy-portal/bip.milanowek.pl
http://www.milanowek.pl/
http://www.milanowek.pl/
http://www.milanowek.pl/
http://www.milanowek.pl/
http://www.milanowek.pl/
http://www.milanowek.pl/
http://www.milanowek.pl/

Postepowanie nr ZPU 388/2016 na:
Zaprojektowanie i wykonanie serwisu internetowego Miasta Milanéwka

1.3.11. Przyklejony
wpis

Atrybut wpisu nadawany podczas jego edycji, powodujgcy jego
wyswietlanie w szablonie archiwum zawsze jako pierwszego w kolejnosci
z pominieciem daty opublikowania lub aktualizacji pozostatych

i umozliwiajgcy jego wizualne wyréznienie sposrdd pozostatych wpiséw.

1.3.12. Zaktadki

Element nawigacji umozliwiajgcy wyswietlanie oraz przetgczanie tresci
podstron przypisanych do danej strony lub filtrowanie wpisow wg
kategorii, innej taksonomii, pojecia lub typu wpisu bez koniecznosci
przetadowania catej strony (rozwigzanie typu AJAX).

1.3.13. Kategoria
wpisow

Podstawowa jednostka klasyfikacji wpiséw, umozliwiajgca ich
przyporzadkowanie i wyswietlanie zgodnie ze sposobem okreslonym
w szablonie.

1.3.14. Inna taksonomia
wpisow

Dodatkowe jednostki klasyfikacji wpisow, umozliwiajgca ich
przyporzadkowanie i wyswietlanie zgodnie ze sposobem okreslonym
w szablonie.

1.3.15. Archiwum

Predefiniowany szablon serwisu, umozliwiajgcy wyswietlanie okreslonej

wpisow liczby zajawek wpisow. Posiada paginacje i/lub filtr pozwalajgcy na wyboér
zakresu wyswietlanych zajawek wpisow. Umozliwia wyswietlanie wpisow
w okreslonych sekcjach tematycznych strony.

1.3.16. Modut Odrebny modut serwisu oferujgcy odwiedzajgcym i/lub uzytkownikom

funkcjonalny

okreslong, dodatkowg funkcjonalnos¢. Elementy danego modutu sg
wyswietlane w serwisie w zaleznosci od szablonu.

1.3.17. Dodatkowe pola
edycji

Pola przypisane do okre$lonego typu wpisu, umozliwiajgce przypisywanie
do danego wpisu dodatkowych informacji w celu wyswietlenia ich
w odpowiednim szablonie.

Podstawowe typy dodatkowych pél edycji obejmuja:
o tekst
e obszar tekstowy
e data
e numer

e adres e-mail

1.3.18. Serwis

Stanowigcy przedmiot niniejszej umowy internetowy serwis informacyjno-
promocyjny Gminy Milanéwek, obejmujgcy logicznie zorganizowany
zespot wpisow i stron publikowanych za posrednictwem Systemu
Zarzagdzania Trescig (CMS) oraz dodatkowe funkcjonalno$ci, dostepne
dla odwiedzajgcych za posrednictwem przeglgdarki internetowe;j.

1.3.19. System
Zarzagdzania Trescia /
CMS (Content

Aplikacja stuzgca do komponowania, zarzgdzania i prezentacji tresci
serwisu, umozliwiajgca tatwg aktualizacje i rozbudowe serwisu przez
personel Zamawiajgcego nie posiadajgcy wyksztatcenia informatycznego.
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Management System)

1.3.20. Migracja

Ogodt czynnosci zwigzanych z przeniesieniem danych i tresci

z poprzedniego serwisu internetowego Zamawiajgcego na nowy Serwis.
Migracja dotyczy zaréwno tresci jak i elementéw uzupetniajgcych
(zatgczniki, grafika wbudowana w tresé, linki) odpowiednio osadzonych
w Architekturze Informacyjnej i Strukturze Funkcjonalnej Portalu.

1.3.21. Architektura
Informacyjna Serwisu

Zorganizowanie informacji i zaprojektowanie interfejsu graficznego
w sposob utatwiajgcy uzytkownikom Serwisu odnalezienie i przyswojenie
informacji zawartych na stronach Serwisu.

1.3.22. Struktura
Funkcjonalna Serwisu

Podziat Serwisu na czesci o odpowiednio sklasyfikowane;j
tematyce/zawartosci (w szczegolnosci: informacje o produktach

i ustugach, firmie, aktualnosci, archiwa, informacje dla mediéw) oraz
spos6b poruszania sie pomiedzy tymi czesciami (odnosniki tekstowe
i graficzne, menu nawigacyjne, wyszukiwarka itd.).

1.3.23. Profil
kwalifikowany

Status profilu zarejestrowanego uzytkownika, uzyskiwany pod warunkiem
uzupetnienia przez uzytkownika wymaganych danych.

Uzyskanie statusu profilu kwalifikowanego, tj. podanie danych
odpowiednich dla zarejestrowanego rodzaju podmiotu (uzytkownika), jest
warunkiem aktywnego korzystania z modutéw Konsultacje spoteczne
oraz Konkurs.

1.4. Parametry techniczne

1.4.1. Motyw graficzny /
Front-end

Motyw graficzny Serwisu powinien byé responsywny, tj. automatycznie
i ptynnie dostosowywac¢ sie do rozdzielczosci wyswietlacza ré6znych
urzgdzen, w tym urzadzen mobilnych — rozdzielczo$¢ min. 320x480px,
max. 1920x1080px, ze szczegdlnym uwzglednieniem rozdzielczosci
768x1366px uzywanej w terminalach na terenie gminy Milanéwek.

Motyw musi by¢ wykonany zgodnie z zasadg ,mobile first”, tj. spetniac
rekomendacje W3C dla urzgdzer mobilnych Mobile Web Best Practices
1.0 z zachowaniem kodowania UTF-8 oraz charakteryzowac sie lekka,
przejrzystg grafikg (preferowane elementy grafiki wektorowej w formacie
SVG), zapewniajgcg szybkie dziatanie strony na réznych urzgdzeniach
mobilnych (telefon komérkowy, smartfon, tablet) oraz jednolity

i przejrzysty wyglad oraz ergonomie uzytkowania w réznych
rozdzielczo$ciach, na réznych urzadzeniach mobilnych, w tym
urzgdzeniach wyposazonych w ekrany dotykowe. Niedopuszczalne
jest obcinanie lub naktadanie sie tekstu, albo innych elementéw motywu.

Wymagane jest zastosowanie technologii takich jak HTML5, CSS3,
SASS/LESS, JavaScript, AJAX, oraz jQuery. Preferowane jest
rozwigzanie typu SPA (Single Page Application) z zastosowaniem
frameworka AngularJS oraz biblioteki Bootstrap (lub podobnej).

Kod wynikowy oraz struktura Serwisu powinny zapewnia¢ optymalne
pozycjonowanie SEO tj.:

e generowac tzw. przyjazne linki tekstowe;
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e zachowywa¢ logiczng strukture nagtéwkéw HTML (h1, h2, h3
itd.);

e pozytywnie przechodzi¢ walidacje zgodno$ci z aktualnymi
standardami W3C dla stron kodowanych w HTML5
z kodowaniem znakéw w standardzie UTF-8.

Motyw musi umozliwia¢ prawidtowe i jednolite wyswietlanie treéci oraz
obstuge stron w nastepujacych przeglgdarkach internetowych: Microsoft
Internet Explorer (od wersji 10 i wyzej), Mozilla Firefox (od wersji

34 w gore), Google Chrome (od wersji 35 w gore), Opera (od wersji 15 w
gore) oraz Safari (od wersji 8 w goére). W przypadku korzystania ze
starszych przegladarek na kazdej stronie Serwisu powinien wyswietla¢
sie komunikat o koniecznosci aktualizacji przeglgdarki dla poprawnego
wyswietlania Serwisu wraz z linkiem do pobrania przegladarek, dla
ktérych Serwis jest zoptymalizowany.

Kolorystyka motywu powinna swobodnie nawigzywa¢ do barw uzytych
w herbie miasta Milanéwka oraz by¢ spéjna z obowigzujgcg identyfikacjg
wizualng Gminy Milanéwek.

Projekt graficzny motywu powinien by¢ przejrzysty i ztozony wytgcznie
z elementdw opracowanych specjalnie na potrzeby Serwisu.

Motyw graficzny powinien by¢ spéjny wewnetrznie, tj. posiada¢ ukiad
elementow wspdlny dla poszczegoéinych blokéw funkcjonalno-
tematycznych oraz modutéw Serwisu, z uwzglednieniem réznic
zapewniajgcych osobng identyfikacje wizualng tych blokow.

Zamieszczanie w motywie oraz kodzie strony jakichkolwiek reklam lub
ukrytych linkéw, w tym informacji o wykonawcy Serwisu, jest
niedozwolone.

1.4.2. System
zarzadzania trescig
(CMS) / Back-end

Zaktada sie, ze Serwis bedzie wykorzystywat baze danych MySQL oraz
PHP na serwerze dostawcy hostingowego. Witryna musi zostac
zainstalowana na serwerze w sposéb optymalny, nie powodujgcym jego
obcigzenia.

W zakresie CMS preferowane jest rozwigzanie typu Open Source,
zapewniajgce w catosci dalsze wykorzystywanie i samodzielny rozwdj
Serwisu bez koniecznosci zakupu jakiejkolwiek licencji badz
oprogramowania, dostep do spotecznosciowej sieci wsparcia oraz
bezptatnych dodatkéw (wtyczek, widgetow, modutéw) na licencji GPL 2.0
lub kompatybilne;.

W przypadku zastosowania innych technologii i rozwigzan, Wykonawca
jest zobowigzany pokry¢ wszelkie koszty licencji niezbedne do
uruchomienia systemu i utrzymania go przez caty okres gwarancyjny.
Ostateczny wybor CMS pozostaje w gestii Zamawiajgcego.

CMS musi umozliwia¢ zmiane lub edycje motywu graficznego Serwisu
oraz szablonéw poszczegodlnych stron, wpisow i kategorii przez
administratora.

1.4.3. Dostepnosc¢ dla
os6b
niepetnosprawnych

W zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych, w tym oséb
niedowidzgcych, Serwis musi spetnia¢ standardy WCAG 2.0 oraz WAI.

1.5. Funkcjonalnos$¢ Serwisu
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1.5.1. Nadawanie rél
i uprawnien
uzytkownikow

System bedzie posiadac zdefiniowane co najmniej nastepujgce role
uzytkownikow — administratora, redaktora, autora i subskrybenta.

Uprawnienia administratora obejmuja:

e dostep do panelu administracyjnego

e mozliwo$¢ nieograniczonego zarzadzenia kontami innych
uzytkownikow, tj. dodawania i usuwania oraz wtgczania i wytgczania
kont, nadawania i zmiany rol uzytkownikow oraz mozliwo$¢ zmiany
hasta dowolnego uzytkownika

e edycje uprawnien poszczegoélnych uzytkownikow i rol uzytkownikow
e nieograniczone zarzgdzanie strukturg Serwisu

e dodawanie, kasowanie i przenoszenie wpisow oraz plikéw we
wszystkich kategoriach

e akceptowanie i edytowanie wpisow wszystkich pozostatych
uzytkownikow we wszystkich kategoriach

e monitorowanie historii wprowadzanych zmian w panelu
administracyjnym

e zmiana lub modyfikacja szablonu graficznego strony
e wigczanie i wylgczenie poszczegdinych modutéw funkcjonalnych

Uprawnienia redaktora obejmujg m.in.:

e dostep do panelu administracyjnego

e dodawanie, kasowanie i przenoszenie wpisow oraz plikéw
w kategoriach udostepnionych przez administratora

e edytowanie wszystkich wpiséw w kategoriach okreslonych przez
administratora

e monitorowanie historii wprowadzanych zmian w panelu
administracyjnym

Uprawnienia autora obejmujg m.in.:

e dostep do panelu administracyjnego
e dodawanie artykutéw oraz plikéw do biblioteki mediéw
e edytowanie dodanych przez siebie artykutow

Uprawnienia subskrybenta obejmujg m.in.:

e dostep do panelu uzytkownika

e dostep po zalogowaniu do tresci udostepnionych przez
administratorow i redaktorow

Zmiana unikalnej nazwy uzytkownika (loginu) nie jest mozliwa.

1.5.2. Rejestracja
i autoryzacja
uzytkownikéw

System musi posiada¢ mozliwo$¢ samodzielnej rejestracji uzytkownikow
oraz autoryzacji (logowania) przy pomocy unikalnej nazwy uzytkownika
(loginu) i hasta oraz na tej podstawie identyfikowac i okresla¢ zakres
uprawnien danego uzytkownika.

System musi umozliwia¢ réwnoczesng obstuge panelu przez
nieograniczong ilos¢ oséb jednoczesnie oraz blokowa¢ mozliwos¢ edycji
danego wpisu w czasie, kiedy jest on juz edytowany przez innego
uprawnionego uzytkownika.
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System bedzie umozliwiaé zalogowanym uzytkownikom
samodzielng zmiane hasta oraz innych danych danego uzytkownika.

1.5.3. Zatwierdzanie
i publikacja tresci

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ ustawienia przez administratora opcji
wymagania lub nie wymagania akceptacji nowych artykutéw w ramach
wybranych kategorii tematycznych i/lub dla poszczegdéinych uzytkownikéw.

1.5.4. Sciezki dostepu

Sciezka dostepu do panelu administracyjnego musi byé inna niz
standardowa dla danego CMS.

Sciezka dostepu do panelu uzytkownika musi by¢ inna niz do panelu
administracyjnego.

Sciezki dostepu do wszystkich plikéw publikowanych na stronie jako pliki do
pobrania muszg by¢ inne niz standardowe.

1.5.5. Zarzagdzanie menu
nawigacyjnym

System musi posiadac narzedzie stuzgce do tworzenia i edycji
wielopoziomowego menu, umozliwiajgcego dodawanie odnosnikéw do
wpisow, stron, kategorii oraz tresci zewnetrznych oraz nadawanie im
dowolnej struktury.

System musi umozliwia¢ edycje nazw poszczegolnych elementéw menu,
nie powodujgcg zmiany tytutu wpisu lub materiatu, do ktérego prowadzi
hipertgcze.

1.5.6. Dodawanie tresci
—typy, kategorie
i zawartos¢ wpisow

Tresci w Systemie muszg by¢ zapisywane i publikowane w postaci wpiséw.
System musi mie¢ mozliwos¢ definiowania i usuwania wtasnych typow
wpiséw oraz kategorii wpisdw oraz przypisywania wpiséw do jednej lub
wielu kategorii.

Kazdy wpis musi posiada¢ nastepujace elementy:
o tytul
e date utworzenia oraz date aktualizacji z doktadnoscig do minuty
e treS¢ z mozliwoscig podziatu na lead oraz czes¢ gtdéwng tekstu

e obraz wpisu

1.5.7. Wsparcie dla
formatow plikow
multimedialnych

Wszystkie szablony stron i wpiséw Serwisu powinny umozliwia¢ dodawanie
i osadzanie oraz poprawne wyswietlanie lub odtwarzanie w artykutach
plikéw multimedialnych w najpopularniejszych formatach, zwanych dalej
wspieranymi formatami, m.in.:

Obrazy:
* .jpg
* .jpeg
e .png
o gif
Dokumenty:
e .pdf

e .doc, .docx
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° .ppt, .pptx, .pps, .ppsx

e .odt

e .xIs, xIsx

e .Zip
Audio:

e .mp3

e .mda

e .00g

e .wav
Video:

e .mp4,.mdv

® .Mmov

e .wmv

e avi

e .mpg

e .3gp, .302

1.5.8. Drukowanie
i eksport tresci / Wersja
do druku

Serwis musi umozliwia¢ wszystkim odwiedzajgcym wydrukowanie
opublikowanych wpiséw w postaci wersji do druku, tj. szablonu nie
zawierajgcego wszystkich elementéw graficznych szablonu podstawowego,
przypisanego do danego elementu Serwisu.

Serwis musi rowniez umozliwia¢ odwiedzajgcym eksport tresci
opublikowanych wpiséw do formatu .pdf.

1.5.9. Integracja
z mediami
spotecznosciowymi

Serwis musi zapewniac¢ integracje z najpopularniejszymi mediami
spofecznosciowymi m.in. poprzez mozliwo$¢ bezposredniego udostepniania
tresci opublikowanych w Serwisie.

Kod wynikowy poszczegdlnych wpiséw musi zawiera¢ tagi meta
umozliwiajgce prawidtowe udostepnianie opublikowanych tresci (w tym
grafike lub wideo przypisane do danego wpisu lub strony, tytut oraz tres$¢)
w najpopularniejszych serwisach spotecznosciowych.

Serwis musi ponadto zawierac¢ linki graficzne do istniejgcych profili
miejskich w serwisach spotecznosciowych:

e https://www.facebook.com/milanowekmiastoogrod

e https://www.youtube.com/user/MilanowekMiastoOgrod

1.5.10. Edycja tresci

Serwis musi posiadaé pracujacy w trybie on-line (z poziomu panelu
administracyjnego) edytor tresci typu WYSIWYG / TinyMCE pozwalajacy na
prace z artykutami publikowanymi w serwisie przez uzytkownikéw nie
posiadajgcych znajomosci HTML. Edytor tresci musi posiada¢ interfejs
zblizony do interfejséw stosowanych w popularnych edytorach tekstu i
posiadac co najmniej funkcje, takie jak:

e formatowanie tekstu

e usun formatowanie
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e lista uporzadkowana i nieuporzgdkowana
e zmniejsz/zwieksz wciecie

e wyrdwnaj, wysrodkuj i wyjustu;j

e dodaj/formatuj tabele

e wstaw obraz/ film / dzwiek

e dodaj/usun hipertgcze

e wstaw znak specjalny

Edytor musi mie¢ mozliwos¢ zmiany trybu edycji z wizualnego na tekstowy,
pokazujgcy kod HTML oraz podgladu strony przed opublikowaniem lub
przestaniem do akceptac;ji.

Do tresci kazdego wpisu bedzie mozliwe zatgczanie plikéw do pobrania —
bezposrednio lub za posrednictwem biblioteki plikow.

Edytor tresci musi by¢ dostepny dla subskrybentéw z poziomu panelu
uzytkownika, a dla uzytkownikéw w roli autora i powyzej — z poziomu panelu
administracyjnego.

1.5.11. Front-end
i szablony

Wyglad Serwisu (grafika, rozktad tresci, typografia, itp.) oraz architektura
informacyjna poszczegodlnych elementéw Serwisu muszg by¢ zdefiniowane
w oparciu o zestaw szablonéw. System musi umozliwia¢ definiowanie
indywidualnych szablonéw dla poszczegéinych:

e typodw wpisow

e stron

e kategorii i archiwéw wpisow

e blokéw funkcjonalnych Serwisu

Wszystkie szablony muszg by¢ spojne ze sobg, tj. opracowane wg spojnej
szaty graficznej oraz wspolnego schematu architektury informacyjnej,
uwzgledniajgcego specyfike poszczegodlnych elementéw Serwisu.

System musi umozliwia¢ tworzenie, edycje i usuwanie szablonéw (wyglad

i nawigacja) bez ingerencji w publikowane tresci, tj. zmiana wygladu nie
bedzie pociggata za sobg koniecznosci odtwarzania tresci serwisu.
Administrator musi mie¢ mozliwo$¢ zmiany sposobu prezentacji wszystkich
elementéw widocznych na stronach internetowych dostepnych dla gosci
serwisu.

System musi umozliwiaé wytgczanie poszczegdlnych blokéw funkcjonalnych
(np. pole wyszukiwania, panel logowania, sonda) zdefiniowanych w ramach
szablonu tak, aby nie byly one pokazywane w wybranych kategoriach
serwisu. W szablonie strony bedg definiowane potozenie oraz zakres
elementow nawigacji (gtéwne menu, submenu, $ciezka nawigaciji, itp.).
Kazdorazowa zmiana zawartosci menu z poziomu panelu administracyjnego
musi powodowaé natychmiastowg aktualizacje elementéw nawigacyjnych
na stronach serwisu.

System musi umozliwiaé dowolne przenoszenie pozycji menu (géra/dot)
wzgledem siebie w danej kategorii oraz jednej kategorii wzgledem innych
kategorii.

1.5.12. Utatwienia
dostepu dla osé6b

Motyw graficzny serwisu musi posiada¢ odpowiedni kontrast tekstow
w stosunku do tta — tekst, grafiki tekstowe i zaznaczenia tekstu powinny
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niepetnosprawnych

posiadac¢ kontrast co najmniej w stosunku 4,5:1.

Serwis musi ponadto posiadac co najmniej dwie wersje motywu
graficznego o wysokim kontrascie (dla niedowidzacych) o réznej
kolorystyce, ktorych wigczenie i wytgczenie mozliwe jest za pomocg menu
ustawien Serwisu, zamieszczonego w nagtéwku strony.

Serwis musi umozliwia¢ tréjstopniowg zmiane wielkosci wyswietlanego
tekstu. Przycisk przetgczenia na wersje kontrastowg powinien byé dobrze
widoczny i spetnia¢ minimalne wymagania kontrastu. W wersji kontrastowej
powinien by¢ dobrze widoczny przycisk powrotu do pierwotnej kolorystyki.

Dostep do najwazniejszych funkcji serwisu oraz nawigacja musi by¢
mozliwa bez uzycia myszki, jedynie za pomoca klawiatury i skrétéw
klawiszowych. Zaden z elementéw interfejsu uzytkownika nie moze
zawierac tzw. putapki na klawiature, tj. do kazdego elementu mozna dotrze¢
uzywajgc jedynie klawiatury, jak réwniez w ten sam sposéb go opuscié.

Serwis musi zawiera¢ Strone dostepnosci z instrukcjg korzystania z w/w
funkgciji.

Kod wynikowy strony powinien zawiera¢ odpowiednio uzyte znaczniki,
gwarantujgce prawidtowg i logiczng interpretacje tresci przez technologie
asystujace dla os6b niepetnosprawnych.

W szczegoélnosci serwis powinien uwzgledniac:
e zastosowanie odpowiednich znacznikéw longdesc
e zastosowanie odpowiednich znacznikéw aria

e zastosowanie alternatywy tekstowej dla wszystkich elementéw
graficznych stanowigcych element interfejsu lub tresci w postaci
znacznikow alt

e pogrupowanie pol formularzy i opisane ich z zastosowaniem
znacznikow fieldset i legend

e logiczng i przewidywalng kolejnosc¢ focusa przegladarki,
zmienianego za pomocg klawisza TAB, w szczegdlnosci przy
elementach nawigacyjnych typu AJAX (np. zaktadki jQuery)

e tresci linkdw muszg by¢ zrozumiate, tj. wynikac z kontekstu
i informowac uzytkownika dokgd go zaprowadzi lub jakg akcje
wykona — nie nalezy stosowac linkéw typu kliknij tutaj, czytaj wieceyj,
tu itp.

1.5.13. Skroty
klawiszowe

Serwis bedzie umozliwiat odwiedzajgcym korzystanie z nastepujgcych
skrotow klawiszowych:

e Strona gtéwna

e Biuletyn Informacji Publicznej
e Strefa Mieszkanca

e Strefa NGO

e Strefa Przedsiebiorcy

e Poznaj Milanéwek

e Mapa Serwisu

e Polityka plikow cookie

e Wersja do druku
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e Wersja dla niedowidzgcych (z wysokim kontrastem)
e Wyszukiwarka

e Zmniejszenie wielkosci tekstu

e Zwiekszenie wielkosci tekstu

e Zmiana wersji jezykowej

1.5.14. Biblioteka plikow
multimedialnych

System bedzie zawierat biblioteke plikow multimedialnych, umozliwiajgcg
dodawanie i usuwanie wielu plikow jednoczesnie, tworzenie, edycje

i usuwanie kategorii plikéw oraz przypisywanie do danej kategorii wielu
plikdw jednoczesnie.

Biblioteka bedzie umozliwia¢ przechowywanie plikdw multumedialnych oraz
wstawianie ich do tresci stron i wpiséw.

1.5.15. Biblioteka oraz
statystyki plikow do
pobrania

System bedzie zawierat biblioteke plikow do pobrania, umozliwiajgcg
wstawianie ich do tresci wpisu.

W szablonach Serwisu pliki do pobrania muszg by¢ prezentowane

w postaci odnosnikéw, ztozonych z ikony charakterystycznej dla danego
formatu, przyjaznego tytutu pliku oraz rozmiaru podanego w KB (kilobajtach)
lub MB (megabajtach).

Modut bedzie zawierat mechanizm zliczajgcy statystyki pobran kazdego
pliku.

1.5.16. Odtwarzacz
audio/wideo

Serwis musi posiada¢ dedykowany i zintegrowany odtwarzacz
umozliwiajgcy odtworzenie bezposrednio w serwisie plikow audio i plikéw
wideo we wspieranych formatach, w tym plikéw audio i plikéw wideo
zamieszczonych w najpopularniejszych serwisach spotecznosciowych.

Serwis musi umozliwia¢ osadzanie w tresci wpisow plikéw audio/wideo oraz
linkdw do plikdéw audio i wideo zamieszczonych w najpopularniejszych
serwisach spotecznosciowych.

Odtwarzacz musi prezentowaé czas trwania nagrania, stan wczytywania
pliku, zatrzymanie i przewinigcie materiatu oraz odtwarzanie materiatow
wideo w trybie petnoekranowym.

1.5.17. Galeria zdjeé

Serwis musi posiada¢ mozliwos¢ dodawania do wpisow zatgcznikow
graficznych w postaci galerii. Galeria musi by¢ prezentowana w postaci
miniatur z mozliwoscig powigkszenia ich do ustalonego rozmiaru w oknie
modalnym.

Zamieszczanie plikow w Galerii bedzie mozliwe poprzez wybor plikow
z Biblioteki plikow multimedialnych.

Wigczenie widoku powigkszenia nie moze powodowac koniecznosci
przetadowania strony, ani nie moze by¢ blokowane przez aplikacje
blokujace okna typu ,pop-up”.

Galeria musi posiada¢ mozliwos¢ zamieszczania podpiséw do zdjec,
spéjnych z atrybutem ,alt”, przypisanym do danego pliku graficznego.

Zaréwno miniatury wyswietlane w galerii, jak i powiekszone zdjecia muszg
by¢ generowane automatycznie, zgodnie z predefiniowang rozdzielczoscig
i stopniem kompresiji.
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Obrazy umieszczane w galerii muszg podlega¢ konwersji do
predefiniowanego wymiaru i stopnia kompresji, zaréwno dla miniaturki, jak
i dla wiasciwego zdjecia.

1.5.18. Kopia bazy System bedzie umozliwiat generowanie kopii wykorzystywanej bazy danych
danych MySQL z poziomu panelu administracyjnego i zapisywanie jej w postaci
pliku/plikéw na lokalnym dysku.

1.6. Moduly funkcjonalne

Serwis musi zawiera¢ nastepujgce moduty funkcjonalne, oferujgce opisane ponizej funkcje oraz
umozliwiajgce dokonywanie przez uzytkownikéw nastepujgcych czynnosci:

1.6.1. Modul rejestracji Modut rejestracji i logowania umozliwia samodzielng rejestracje

i logowania uzytkownikow za pomocg formularza rejestracji oraz autoryzacje

uzytkownikow (logowanie) zarejestrowanych uzytkownikéw za pomocg formularza
logowania.

Przejscie do formularza rejestracji nastepuje po kliknieciu przycisku
LZarejestruj sie”, zamieszczonego w nagtéwku i/lub stopce strony Serwisu.

Formularz rejestracji jest zamieszczony na dedykowanej stronie Serwisu lub
w oknie modalnym.

Rejestracja sktada sie z 3 etapow, w ktérych uzytkownik podaje nastepujace
dane:

e FEtapl
o Nazwa uzytkownika
o Imie i nazwisko
o Adres e-mail
o Nr telefonu
o Hasfto
o Hasto (weryfikacja)
e FEtap 2 (rodzaj podmiotu - wybor jednokrotny)
o Osoba fizyczna
o Stowarzyszenie zwykte
o Grupa nieformalna
o Stowarzyszenie rejestrowe
o Fundacja
o Firma
o Inna organizacja
e FEtap 3a (dla osoby fizycznej)
o Ulicainumer
o Kod pocztowy
o Miejscowosc¢

o Nr dowodu osobistego
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o PESEL

o Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych

e FEtap 3b (dla stowarzyszenia zwyktego, grupy nieformalnej lub innej
organizaciji)

o Nazwa podmiotu

o Ulica i numer

o Kod pocztowy

o Miejscowosc

o Nr KRS lub inny nr rejestrowy

o Adres strony WWW (pole niewymagane)
e Etap 3c (dla Stowarzyszenia rejestrowego, fundacji lub firmy)

o Nazwa podmiotu

o Ulica i numer

o Kod pocztowy

o Miejscowos¢

o Nr KRS lub inny nr rejestrowy

o NrNIP

o Nr REGON

o Adres strony WWW (pole niewymagane)

o Os$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych

o Oswiadczenie o prawie do reprezentowania podmiotu

Przejscie do kolejnych etapdéw rejestracji nastepuje bez przetadowania catej
strony (rozwigzanie typu AJAX).

Formularz rejestracji na kazdym etapie rejestracji oferuje mozliwosé
powrotu do poprzedniego etapu w celu zweryfikowania lub modyfikacji
wprowadzonych danych. Umozliwia réwniez pominigcie Etapu 2 i 3,

w przypadku, gdy uzytkownik nie zdecyduje sie na uzyskanie statusu
Profilu kwalifikowanego.

Wszystkie pola formularza sg opatrzone przyjaznymi instrukcjami

i wyjasnieniami dla oséb dokonujgcych rejestracji oraz posiadajg
mechanizm weryfikacji/walidacji wprowadzanych danych w oparciu
odpowiednie reguty wyrazen regularnych. W przypadku podania
niewtasciwych danych, wyswietlany jest komunikat o koniecznosci podania
prawidtowych danych.

Pole nazwa uzytkownika zawiera mechanizm weryfikacji nazw
uzytkownikow zarejestrowanych w bazie danych. W przypadku
wprowadzenia przez uzytkownika powtarzajgcej sie nazwy, system
wyswietla sugestie dotyczgca jej zmiany lub modyfikacji (np. poprzez
dodanie cyfry lub roku urodzenia).

Pole hasta zawiera mechanizm informujgcy o sile hasta, w co najmniej
trojstopniowej skali.

Formularz rejestracji zawiera mechanizm zabezpieczajgcy typu CAPTCHA
oraz przyciski umozliwiajgce zarejestrowanie sie za posrednictwem trzech
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najpopularniejszych portali spotecznosciowych.

W przypadku dokonania rejestracji za posrednictwem serwisu
zewnetrznego, System oferuje mozliwos¢ uzyskania dostepu (statusu
Profilu kwalifikowanego) pod warunkiem podania wszystkich
wymaganych danych i akceptacji odpowiedniego regulaminu (w zaleznosci
od rodzaju podmiotu).

Po dokonaniu rejestracji uzytkownik otrzymuje e-mail z potwierdzeniem
rejestracji, zawierajgcy co najmniej nazwe uzytkownika, hasto oraz link

aktywujacy konto. Klikniecie linku powoduje przekierowanie do strony

z formularzem logowania, wyswietlajgcej komunikat o aktywowaniu konta
uzytkownika.

Uzytkownicy rejestrujgcy sie za pomocg modutu rejestracji otrzymuijg
domysinie role subskrybentow.

Modut logowania umozliwia autoryzacje (logowanie) zarejestrowanych
uzytkownikéw za pomocg formularza logowania oraz dostep do panelu
uzytkownika lub panelu administracyjnego (w zaleznosci od przypisanej
uzytkownikowi roli).

Przejscie do formularza logowania zamieszczonego w nagtéwku i/lub
stopce strony nastepuje po kliknieciu przycisku ,Zaloguj sie”,
zamieszczonego w nagtowku i/lub stopce strony Serwisu.

Formularz logowania jest zamieszczony na dedykowanej stronie Serwisu
lub w oknie modalnym.

Formularz logowania zawiera co najmniej pole do wpisania hazwy
uzytkownika (loginu) oraz hasta.

Autoryzacja (zalogowanie) uzytkownika nastepuje po prawidtowym
wypetnieniu pdl formularza oraz kliknigciu przycisku ,Zaloguj”.

Formularz logowania zawiera mechanizm oraz przyciski umozliwiajgce
zalogowanie sie za posrednictwem trzech najpopularniejszych portali
spotecznosciowych, mechanizm zabezpieczajgcy typu CAPTCHA oraz
mechanizm odzyskiwania hasta poprzez wystanie wiadomosci e-mail

z linkiem do resetowania hasta.

Po pomysinym zalogowaniu uzytkownik zostaje przekierowany na strone
serwisu, uzyskujgc jednoczesnie dostep do panelu uzytkownika.

Wszelkie dane wprowadzane przez formularze logowania i rejestracji nie
moga by¢ przechowywane na serwerze w publicznym miejscu, dostep do
nich moze byé mozliwy tylko dla administratoréw Systemu poprzez panel
administracyjny.

Istnieje mozliwos¢ edyciji tytutdow oraz opiséw wszystkich pol przez
administratora z poziomu panelu administracyjnego.

Serwis, ze szczegdlnym uwzglednieniem mechanizmu logowania

i rejestracji, bedzie spetniat wymogi art. 36 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity — Dz. U. 2014 poz.
1182) w zakresie zastosowania srodkéw technicznych zapewniajgcych
bezpieczenstwo zbioru danych osobowych, m.in. poprzez zastosowanie
protokotu SSL lub innego, autorskiego rozwigzania zapewniajgcego
wymagany przepisami prawa poziom ochrony.

1.6.2. Panel Panel uzytkownika umozliwiajgcy zalogowanym subskrybentom:
uzytkownika

(subskrybenta) e dostep do historii wpisbw zamieszczonych przez danego

subskrybenta w module konsultacji;
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e dostep do historii wpisbw zamieszczonych przez danego
subskrybenta w module konsultacji;

e dostep do historii pytann w module Pytania do Burmistrza;

e edycje profilu uzytkownika (tj. samodzielng zmiane podanych przez
siebie danych - imienia i nazwiska, adresu e-mail, hasta, obrazu
uzytkownika)

e uzupetnienie danych, niezbednych do uzyskania Profilu
kwalifikowanego

e usuniecie zalozonego konta (wymagane potwierdzenie przez e-
mail, wysytane na adres podany przez uzytkownika podczas
rejestracii)

Panel uzytkownika nie zapewnia dostepu do funkcji administracyjnych
i stanowi element front-endu Serwisu.

Sciezka dostepu do panelu uzytkownika (subskrybenta) jest inna niz
Sciezka dostepu do panelu administracyjnego.

Panel uzytkownika bedzie zamieszczony na dedykowanej stronie lub
w oknie modalnym.

1.6.3. Panel
administracyjny

Panel administracyjny umozliwiajacy zalogowanym uzytkownikom w roli
autora i powyzej dostep do funkcji administracyjnych Serwisu.

Sciezka dostepu do panelu administracyjnego musi byé inna niz
standardowa w zastosowanym typie systemu zarzadzania trescia.

Zawartos¢ i funkcjonalno$é¢ panelu administracyjnego bedzie réznié¢ sie
w zalezno$ci od roli i uprawnien zalogowanego uzytkownika.

1.6.4. Polityka plikéw
typu cookie

Modut wyswietlajgcy podczas pierwszych odwiedzin danego
odwiedzajgcego komunikat o wykorzystywaniu przez Serwis plikow cookies,
wraz z odnosnikiem do strony Serwisu zawierajgcej informacje nt. polityki
cookies, zgodnie z art. 173 Ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo
telekomunikacyjne (Dz.U. 2004 Nr 171 poz. 1800).

1.6.5. Mapa Serwisu

System musi zawiera¢ szablon wyswietlajgcy generowang automatycznie
aktualng mape Serwisu, uwzgledniajgcg poziom zagtebienia stron
i podstron oraz archiwéw wpiséw wraz z odpowiednimi odno$nikami.

Niezaleznie system musi generowac aktualizowang na biezaco lub
okresowo mape serwisu w postaci pliku w formacie xml, zapisywanym na
serwerze w katalogu gléwnym serwisu.

1.6.6. Statystyki
odwiedzin

System musi posiadac¢ zintegrowany modut statystyk dla kazdej kategorii,
strony i pobieranego pliku. Statystyki muszg posiada¢ mozliwos¢ prezentac;ji
w uktadzie zestawien godzinowych, dziennych, tygodniowych, miesiecznych
i rocznych.

Statystyki muszg zawieraé co najmniej takie informacje jak:
e liczba wejsé,
e liczba unikalnych odwiedzin,

e czas trwania odwiedzin,
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e najczesciej odwiedzane strony w serwisie.

Dodatkowo System musi posiada¢ mozliwo$¢ prowadzenia statystyk za
pomoca ogoélnodostepnych narzedzi typu Google Analytics bgdz
réwnowaznych.

1.6.7. Mechanizm
wyszukiwania tresci
serwisu i pole
wyszukiwania

System musi posiada¢ mechanizm wyszukiwania petnotekstowego
w oparciu o ogolnodostepng ustuge Google Custom Search Engine bgdz
réwnorzedna.

W nagtéwku strony widocznym na wszystkich podstronach musi znajdowac
sie widoczne, rozszerzalne pole wyszukiwania, wyswietlajgce podpowiedzi
wyszukiwania w czasie rzeczywistym — preferowane rozwigzanie typu
AJAX.

Szablon strony wyszukiwania musi:
e posiada¢ mozliwosc filtrowania wynikéw wg trafnosci oraz daty;
e posiada¢ mozliwos¢ wyszukiwania plikow graficznych;
e posiada¢ mozliwos¢ filtrowania wynikéw wg:

o czasu publikacji (ostatnia godzina, ostatnie 24 godziny,
ostatni tydzien, ostatni miesigc, ostatni rok);

o kategorii oraz typu wpisu;

o podanego zakresu dat, wybieranego za pomocg
kalendarza;

e podswietla¢ frazy wystepujgce w zapytaniu na stronie wynikow;

e w przypadku braku trafieh wyswietla¢ komunikat o braku
dopasowan dla poszukiwanej frazy wraz z propozycjg skorzystania
Z mapy serwisu.

Szablon strony wynikow musi:

e podawac co najmniej ilos¢ znalezionych elementéw oraz przypisane
im tytuty, linki, kategorie i daty opublikowania;

e umozliwia¢ wybranie ilosci wyswietlanych wynikéw na jednej
stronie;

e zawierac paginacje w przypadku, gdy ilos¢ trafieh jest wieksza niz
ustawiona ilo$¢ wyswietlanych wynikéw.

1.6.8. Historia operacji

Modut zapisujacy i udostepniajgcy administratorowi historie co najmniej
nastepujgcych rodzajéw operacji, dokonywanych przez wszystkich
uzytkownikow:

e udane i nieudane préby zalogowania sie do Serwisu
e dodawanie, edytowanie i usuwanie wszystkich rodzajow wpisow

e dodawanie, edytowanie i usuwanie wszystkich rodzajow
zatgcznikow do wpiséw

e dodawanie, edytowanie i usuwanie komentarzy do wszystkich
rodzajéw wpiséw

e dodawanie, edytowanie i usuwanie profili wszystkich uzytkownikéw
e instalowanie, aktualizacja i edycja wtyczek oraz innych dodatkow

Modut musi pozwala¢ na wyszukiwanie oraz filtrowanie operacji wg co
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najmniej takich atrybutow jak:
e data i czas operacji z doktadnoscig do minuty
e nazwa uzytkownika

e rodzaj operacji, miejsce wykonania operacji lub nazwa pliku, na
ktérym wykonano operacje

1.6.9. Slider goérny
i slider dolny

Mechanizm umozliwiajgcy rotacyjne wyswietlanie zawarto$ci wybranych
wpisow.

Slider gérny bedzie wy$wietlat zawarto$¢ jednego wpisu jednoczes$nie (.
tytut danego wpisu oraz przypisany do tego wpisu obraz — na petnej
szerokosci ekranu), natomiast slider dolny bedzie wyswietlat zawartos¢ od
3 do 6 wpisow jednoczesnie.

Slider bedzie zawierat elementy nawigacyjne, stuzagce do przewijania
wpiséw do tytu i do przodu. Wpisy beda zapetlone i mozliwe bedzie ich
przewijanie za pomoca przeciggania myszga (tzw. mouse drag). Slider
bedzie zawierat mechanizm automatycznego przewijania wpiséw

w odstepach czasu mozliwych do ustawienia przez administratora.

System bedzie umozliwiat swobodny wybdr wpisow i stron, ktére bedag
prezentowane w sliderach (np. poprzez wybor odpowiedniej kategorii
wpisu).

Preferowane jest rozwigzanie wykorzystujgce CSS, jQuery lub AngularJS.

1.6.10. Menu ustawien
Serwisu

Menu ustawien Serwisu zawiera odnosniki do nastepujgcych elementow:
e Strona dostepnosci
e Wersja do druku
e Wersja dla niedowidzacych (z wysokim kontrastem)
e Powieksz rozmiar tekstu
e Pomniejsz rozmiar tekstu

e Wersja angielska Serwisu

1.6.11. Strona
dostepnosci

Strona opisujgca w czytelny i precyzyjny sposob, za pomoca tekstu i grafiki,
dostepne skroty klawiszowe dla oséb nie postugujgcych sie mysza.

1.6.12. Wersja angielska
Serwisu

Strona statyczna przedstawiajgca najwazniejsze informacje o Milanéwku,
Urzedzie Miasta oraz dane teleadresowe.

1.6.13. Menu boczne

Modut oparty na dedykowanym szablonie, umozliwiajgcym wyswietlanie
elementéw wybranych modutéw funkcjonalnych:

e Kalendarz

e Pytania do Burmistrza

e Biuletyn Miasta Milanéwka
e Film promocyjny

e Galeria promocyjna
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1.6.14. Rejestr umoéw

Modut umozliwiajgcy importowanie danych przez administratora z pliku
generowanego w programie Eurobudzet (w formacie uzgodnionym
z Zamawiajgcym) oraz publikowanie ich we wpisach typu Umowa (RU).

1.6.15. Rejestr zmian

Modut sktada sie z osobnej strony (szablonu) oraz metryk zamieszczonych
pod wpisami/stronami w Biuletynie Informacji Publicznej.

Strona modutu wyswietla informacje o nastepujgcych rodzajach zmian we
wpisach/stronach, dokonywanych przez administratoréw:

e opublikowanie wpisu/strony
e aktualizacja wpisu/strony
e usuniecie wpisu/strony
Kazda informacja o zmianie zawiera nastepujgce dane:

o  Tytut strony lub wpisu podlegajgcego zmianie wraz z odpowiednim
odnosnikiem

¢ Imie i nazwisko osoby (uzytkownika) dokonujgcej zmiany
e Data i czas dokonania zmiany z dokfadnoscig co do minuty
e Rodzaj zmiany

Szablon modutu posiada filtr umozliwiajacy filtrowanie (preferowane
rozwigzanie typu AJAX) zmian wg podanego zakresu dat, wybieranego za
pomocg kalendarza.

Metryki w postaci tabel wyswietlajgcych sie pod wpisami/stronami
w Biuletynie Informacji Publicznej, zawierajg nastepujgce informacje:

e Podmiot / osoba odpowiedzialna

e Data publikaciji

o Data aktualizacji

¢ Imie i nazwisko osoby (uzytkownika) dokonujgcej publikaciji
¢ Imie i nazwisko osoby (uzytkownika) dokonujacej aktualizaciji

o llos¢ wyswietlen

1.6.16. Rejestr
whioskoéw o
udostepnienie
informacji publicznej

Modut umozliwiajgcy wyswietlanie wpisow typu Wniosek (RW).

1.6.17. Newsletter

Modut umozliwiajgcy odwiedzajgcym dopisanie sie do bazy subskrybentéw
bez koniecznosci dokonywania rejestracji, tj. wytgcznie za pomoca
formularza newslettera.

Przejscie do formularza newslettera nastepuje po kliknieciu przycisku
»Zapisz sie”, zamieszczonego co najmniej na stronie gtdwnej Serwisu.

Formularz newslettera jest zamieszczony na dedykowanej stronie Serwisu
lub w oknie modalnym.

Formularz newslettera zawiera pole stuzgce do podania adresu e-mail oraz
przycisk ,Wyslij”.

18




Postepowanie nr ZPU 388/2016 na:
Zaprojektowanie i wykonanie serwisu internetowego Miasta Milanéwka

Pole stuzace do podania adresu e-mail posiada mechanizm walidacji,
sprawdzajgcy poprawnosc¢ wpisanego adresu e-mail przy kazdej zmianie
wartosci pola i — w przypadku podania wprowadzenia nieprawidtowego
adresu e-mail — wyswietlajgcy komunikat o koniecznosci podania
prawidtowych danych.

Pod polem do podania adresu e-mail znajduje sie pole wyboru (checkbox)
stuzgce do akceptacji warunkéw otrzymywania newslettera oraz wyrazenia
zgody na przetwarzanie danych osobowych — zgodnie z formutg
dostarczong przez Zamawiajgcego.

Modut umozliwia ponadto:

e generowanie wiadomosci w oparciu o predefiniowane szablony,
umozliwiajgce wysytanie wiadomosci tekstowych lub w formacie
HTML oraz zatgczanie plikéw w formatach plikéw wspieranych
przez Serwis;

e generowanie tresci wiadomosci w oparciu o wybrane wpisy
opublikowane w Serwisie, wraz z zajawkami tekstowymi
i graficznymi oraz linkami do tych wpisow;

e swobodne zarzgdzanie bazg danych uzytkownikéw, tj. dodawanie,
edycje i usuwanie danych oraz nielimitowanie dodawanie adresow
e-mail i uzytkownikéw;

e definiowanie réznych grup odbiorcow wiadomosci oraz pory
wystania wiadomosci;

e synchronizacje z bazg zarejestrowanych uzytkownikéw Serwisu lub
import/eksport bazy danych uzytkownikéw z/do pliku.

Modut musi zawieraé co najmniej jeden gotowy szablon newslettera spéjny
z motywem graficznym portalu i umozliwiajgcy generowanie wiadomosci
w oparciu o opublikowane wpisy.

1.6.18. Modut
Konsultacje

Modut umozliwiajgcy uzytkownikom zamieszczanie i ocene wpisow typu
Opinia (OK) pod wpisami kategorii/typu Konsultacje spoteczne (KS).

Modut sktada sie z formularza konsultacji, dostepnego jedynie dla
zalogowanych uzytkownikéw, posiadajacych profil kwalifikowany

i zamieszczonego pod wpisami kategorii/typu konsultacje. Formularz stuzy
do przesytania wpisoéw kategorii/typu Opinia (OK).

W przypadku préby otwarcia formularza przez odwiedzajgcego
(niezalogowanego uzytkownika), wyswietlany jest komunikat zachecajacy
do zatozenia konta lub zalogowania sie.

Formularz zawiera pole tekstowe Opinie/uwagi z mozliwoscig ustawienia
limitu znakow lub wyrazoéw przez administratora.

Modut umozliwia administratorowi dodawanie do formularza kolejnych pél
edycji réznych typdw, w tym pol umozliwiajgcych uzytkownikom zatgczanie
do opinii min. 3 plikéw we wspieranych formatach w postaci plikow do
pobrania.

Modut umozliwia subskrybentom przeglgdanie historii przestanych przez
siebie wpisow typu opinia z poziomu panelu uzytkownika.

Whpisy typu opinia zamieszczane przez subskrybentéw zostajg
opublikowane po zatwierdzeniu tych wpiséw przez administratora.
Subskrybent po przestaniu wpisu do zatwierdzenia nie ma mozliwosci jego
edyciji.

Modut umozliwia uzytkownikowi ustawienie ilosci wyswietlanych wpisow na
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stronie oraz wyswietla paginacje w przypadku, gdy nie wszystkie wpisy
mieszczg sie na jednej stronie.

Modut zawiera system oceny wpiséw typu opinia. Kazdy wpis opatrzony
jest przyciskiem ,+” oraz ,—”, stuzgcym do dodawania lub odejmowania
punktu oceny komentarza, oraz licznikiem pokazujagcym sume ocen.

Wpisy wyswietlane sg wg punktacji w kolejnosci rosngcej lub malejgcej — wg
ustawienia uzytkownika.

Modut posiada mechanizm blokujgcy mozliwos$¢ wielokrothego oddawania
gtosu na dany wpis przez jednego uzytkownika (weryfikacja po adresie IP
oraz loginie uzytkownika jednoczesnie).

Glosy moga oddawac wytgcznie zalogowani uzytkownicy.

Modut umozliwia administratorowi zidentyfikowanie uzytkownikéw, ktérzy
oddali glosy, a takze wytgczenie systemu oceny. W przypadku wytgczenia
systemu oceny wpisow, wpisy wy$wietlane sg w kolejnosci malejgcej wg
daty zamieszczenia. Istnieje rowniez mozliwo$¢ wytgczenia publikacji opinii
pod danym wpisem.

1.6.19. Modut Konkurs

Modut umozliwiajacy uzytkownikom zamieszczanie wpisow typu Zgtoszenie
(ZK) pod wpisami przypisanymi do kategorii Konkurs (KK).

Modut sktada sie z formularza konkursowego, stuzgcego do
zamieszczania wpisow typu zgtoszenie, dostepnego jedynie dla
zalogowanych uzytkownikéw, zamieszczonego pod wpisami przypisanymi
do kategorii Konkurs.

W przypadku préby otwarcia formularza przez odwiedzajgcego
(niezalogowanego uzytkownika), wyswietlany jest komunikat zachecajacy
do zatozenia konta lub zalogowania sie.

Formularz zawiera pole tekstowe Opinie/uwagi z mozliwoscig ustawienia
limitu znakéw lub wyrazéw przez administratora.

Modut umozliwia administratorowi dodawanie do formularza kolejnych pél
edycji réznych typdw, w tym pdl umozliwiajgcych uzytkownikom zatgczanie
do zgtoszen min. 3 plikéw we wspieranych formatach w postaci plikéw do
pobrania.

Modut umozliwia subskrybentom przeglgdanie historii przestanych wpiséw
typu zgtoszenie z poziomu panelu uzytkownika.

Wpisy typu zgtoszenie zamieszczane przez subskrybentéw zostajg
opublikowane po zatwierdzeniu tych wpiséw przez administratora.
Subskrybent po przestaniu wpisu do zatwierdzenia nie ma mozliwosci jego
edycji.

Modut umozliwia uzytkownikowi ustawienie ilosci wyswietlanych wpiséw na
stronie oraz wyswietla paginacje w przypadku, gdy nie wszystkie wpisy
mieszczg sie na jednej stronie.

Modut zawiera system oceny wpisow typu zgloszenie. Kazdy wpis
opatrzony jest przyciskiem ,+” oraz ,—”, stuzgcym do dodawania lub
odejmowania punktu oceny komentarza, oraz licznikiem pokazujgcym sume
ocen.

Wpisy wyswietlane sg wg punktacji w kolejnosci rosngcej lub malejgcej — wg
ustawienia uzytkownika.

Modut posiada mechanizm blokujgcy mozliwos¢ wielokrotnego oddawania
gtosu na dany wpis przez jednego uzytkownika (weryfikacja po adresie IP
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oraz loginie uzytkownika jednoczesnie).

Glosy mogg oddawac wytgcznie zalogowani uzytkownicy. Istnieje
mozliwos$¢ ograniczenia udziatu w gtosowaniu tylko do mieszkancow
Milanéwka i/lub posiadaczy profilu kwalifikowanego. Administrator
posiada réwniez mozliwos¢ weryfikacji uzytkownikéw, ktorzy oddali gtos i
uniewaznienia wybranych gtoséw.

Modut umozliwia administratorowi zidentyfikowanie uzytkownikéw, ktérzy
oddali gtosy, a takze wytgczenie systemu oceny. W przypadku wytgczenia
systemu oceny wpiséw, wpisy wyswietlane sg w kolejnosci malejgcej wg
daty zamieszczenia. Istnieje rowniez mozliwosé wytgczenia publikaciji
zgtoszen pod danym wpisem.

1.6.20. Modut Sonda

Modut umozliwiajgcy administratorowi stworzenie i opublikowanie sondy on-
line sktadajgcej sie z dowolnej liczby pytan jednokrotnego lub wielokrotnego
wyboru. Formularz sondy bedzie mozliwy do osadzenia przez
administratora zarébwno w menu bocznym Serwisu, jak i w tresci wpisu. Po
oddaniu gtosu przez uzytkownika formularz wyswietla wyniki w postaci
diagramu z podaniem ilosci gtoséw oddanych na dane pytanie oraz podziatu
procentowego gtosow. Wyswietlenie wynikdw nastepuje bez przetadowania
catej strony (AJAX).

Administrator moze wybrac¢, czy sonda jest dostepna wytagcznie dla
zalogowanych uzytkownikéw. W przypadku ograniczenia mozliwosci
gtosowania jedynie dla zalogowanych uzytkownikéw, administrator posiada
réwniez mozliwos¢ weryfikacji uzytkownikéw, ktérzy oddali gtos i
uniewaznienia wybranych gtosow. Istnieje mozliwo$¢ ograniczenia udziatu
w gtosowaniu tylko do mieszkancéw Milanéwka i/lub posiadaczy profilu
kwalifikowanego.

1.6.21. Modut Jak
zalatwi¢ sprawe

Modut umozliwiajgcy wyszukiwanie wpiséw typu Sprawa (SP),
przypisanych do wpiséw typu Profil (BT) zamieszczonych w module Baza
teleadresowa.

Szablon modutu bedzie zawiera¢ pole wyszukiwarki, umozliwiajgce
filtrowanie katalogu spraw wg tytutu w czasie rzeczywistym (AJAX).

Opisy spraw zamieszczane bedg we wpisach przypisanych do osobnej
kategorii lub we wpisach osobnego typu.

1.6.22. Kalendarz

Modut pozwalajgcy na wyswietlanie nadchodzgcych wydarzeh w postaci
tradycyjnego kalendarza wydarzen, zamieszczonego w menu bocznym.

Modut umozliwia wybér pomiedzy kalendarzem wydarzen a kalendarzem
burmistrza.

Dodawanie wydarzeh do kalendarza wydarzen bedzie mozliwe poprzez
przypisanie wpisu do kategorii Wydarzenia przez administratora lub przez
uzytkownika.

Modut zawiera formularz, umozliwiajacy dodawanie wydarzen przez
uzytkownikéw. Formularz bedzie zawierat nastepujgce pola:

o tytul wydarzenia (tekst / pole wymagane)
e tres¢ wpisu / opis wydarzenia (pole tekstowe / pole wymagane)
e miejsce (tekst / pole wymagane)

e data rozpoczecia (pole wymagane)
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e godzina rozpoczecia (pole wymagane)

e data zakonczenia

e godzina zakonczenia

e nazwa organizatora (tekst / pole wymagane)
e nrtelefonu organizatora (pole wymagane)

e e-mail organizatora (pole wymagane)

e zabezpieczenie Google reCaptcha

Formularz bedzie wyswietlany w oknie modalnym. Wszystkie pola
formularza bedg walidowac¢ sie bez koniecznosci przetadowania strony
(AJAX). Wydarzenie dodane przez uzytkownika bedzie opublikowane po
zatwierdzeniu przez administratora.

Dodawanie wydarzen do kalendarza burmistrza bedzie mozliwe poprzez
import wpiséw z osobistego kalendarza MS Outlook, prowadzonego przez
Burmistrza Miasta Milanéwka. W kalendarzu burmistrza bedg publikowane
wylgcznie wydarzenia oznaczone przez Burmistrza Miasta Milandéwka jako
publiczne.

Kalendarz bedzie wyswietlat petng nazwe miesigca, przyciski zmiany
miesigca (do przodu i wstecz) oraz poszczegolne pozycje (dni) w ukfadzie
tygodniowym, zawierajace linki do wydarzen (w przypadku gdy do danego
dnia przypisano jedno wydarzenie) lub linki do strony z listg wydarzeh

(w przypadku, gdy danego dnia przypisano wiecej niz jedno wydarzenie).
Pierwszym dniem kazdego tygodnia w kalendarzu bedzie poniedziatek.

Po najechaniu kursorem na dang pozycje kalendarza wyswietla¢ sie bedzie
ramka z tytutami przypisanych wydarzen.

Klikniecie na dzien, do ktérego przypisano tylko jedno wydarzenie,
powoduje przejscie bezposrednio do danego wpisu. Natomiast klikniecie na
dzieh, do ktérego przypisano wiecej niz jedno wydarzenie, powoduje
przejscie do strony opartej na szablonie lista wydarzen.

Kazdy wpis w kategorii wydarzenie bedzie posiada¢ mozliwos¢ przypisania
za pomocg dodatkowych pél edycji terminu rozpoczecia i zakonczenia,
godziny rozpoczecia i zakonczenia oraz nazwy miejsca.

Zaréwno zmiana miesigca, jak i przetgczanie pomiedzy kalendarzem
wydarzen a kalendarze burmistrza nastepuje bez koniecznosci
przetadowania catej strony (AJAX).

Wszystkie widoki kalendarza wydarzen i kalendarza burmistrza beda
wyswietlane wg jednolitego, spojnego szablonu graficznego.

1.6.23. Pytania do
Burmistrza

Modut bedzie zawierat formularz, umozliwiajgcy zalogowanym
subskrybentom przesytanie pytan w formie wpiséw w wybranej
podstawowej kategorii wpisow oraz wyswietlanie w Serwisie tresci tych
pytan w momencie opublikowania odpowiedzi przez redaktora lub
administratora Serwisu.

Szablon modutu bedzie zawierat ponadto:

e wyszukiwarke pozwalajgcg na wyszukanie pytania/odpowiedzi wg
hasta (AJAX)

e filtr pytan/odpowiedzi umozliwiajgcy filtrowanie (AJAX) pytan wg:

o kategorii
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o daty udzielenia odpowiedzi
o podanego zakresu dat, wybieranego za pomocg kalendarza

Modut bedzie zawierat mechanizm powiadamiajacy wybranych
administratorow o przestaniu nowego pytania.

Modut bedzie zawierat mechanizm umozliwiajacy wysytanie uzytkownikom
wiadomosci e-mail potwierdzajgcej zadanie pytania, o tresci ustalonej
z Zamawiajgcym. Tre$¢ wiadomosci e-mail bedzie zawiera¢ ponadto
informacje o kategorii zadanego pytania, termin ztozenia pytania oraz tres¢

pytania.

1.6.24. Biuletyn Miasta Modut wyswietlajgcy na gtéwnej stronie obraz (oktadke najnowszego
Milanéwka numeru Biuletynu Miasta Milanéwka) wraz z linkiem do pobrania publikac;ji
w formacie .pdf oraz link do Archiwum Biuletynu Miasta Milanéwka.

1.6.25. Film promocyjny | Modut umozliwiajgcy wyswietlanie w menu bocznym zajawki graficznej
filmu zamieszczonego w serwisie spotecznosciowym YouTube lub
réwnorzednym oraz odtworzenie tego filmu w odtwarzaczu audio/wideo.

1.6.26. Galeria Modut wyswietlajacy w menu bocznym losowo lub rotacyjnie co najmniej

promocyjna 9 miniatur obrazéw wpisoéw przypisanych do kategorii Galeria (GG) lub co
najmniej 9 miniatur obrazéw najnowszych wpisoéw przypisanych do tej
kategorii.

1.6.27. Kamery on-line Modut umozliwiajgcy wyswietlanie obrazéw z dowolnych zrédet, w tym
transmisji na zywo z kamer on-line.

Modut sktada sie z zestawu miniatur generowanych na podstawie obrazéw
z danych zrédet, wyswietlanych losowo lub rotacyjnie w menu bocznym,
umozliwiajgcych wybér widoku kamery oraz powiekszenie widoku poprzez
wyswietlenie go na osobnej warstwie i/lub stronie modutu.

Strona modutu zawiera elementy nawigacyjne umozliwiajace wybor widoku
z kamery oraz mape Google Maps wraz z oznaczonymi lokalizacjami kamer
— linkami do odpowiednich widokéw. Wyboér widoku kamery — zaréwno za
pomoca elementéw nawigacyjnych, jak i linkdw oznaczonych na mapie
bedzie odbywat sie bez przetadowania catej strony (rozwigzanie typu
AJAX).

1.7. Architektura informacyjna Serwisu — rodzaje wpiséw i szablonéw

Serwis musi uwzglednia¢ ponizsze zatozenia dotyczgce architektury informacyjnej. Zatozenia mogag
ulec zmianie jedynie za zgodg Zamawiajgcego. Docelowa struktura Serwisu musi umozliwia¢ petng
i prawidtowg migracje zawartosci dotychczasowego serwisu, dostepnego w domenie
www.milanowek.pl.

1.7.1. Architektura Architektura informacyjna Serwisu musi uwzglednia¢ zasade trzech kliknie¢ —
informacyjna tj. dotarcie do najgtebiej osadzonego materiatu (np. wpisu lub pliku)

w strukturze powinno wymagac nie wiecej niz trzech kliknie¢ od momentu
wejscia na strone gtéwna.

Architektura informacyjna Serwisu bedzie zorganizowana wg zestawu
szablonéw, okreslajgcych sposob prezentowania tresci poszczegolnych
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elementoéw Serwisu, {j.:
e Strony gtéwnej Serwisu
e Poszczegdlnych blokéw funkcjonalnych i modutow
e Archiwéw wpiséw w danej kategorii i wpiséw danego typu
e Wpiséw poszczegdlnych typdw i kategorii

e Stron i podstron

1.7.2. Szablony

Motyw graficzny Serwisu zbudowany bedzie w oparciu o system szablonéw,
umozliwiajgcych prawidtowe wyswietlanie wpiséw wszystkich zdefiniowanych
typédw, we wszystkich zdefiniowanych kategoriach, a takze archiwéw tych
wpisow.

W szczegolnosci szablony muszg umozliwia¢ wyswietlanie kluczowych dla
danej kategorii lub typu wpisu danych, wprowadzonych za pomoca
dodatkowych pdl przypisanych do danej kategorii lub typu wpisu (np. wpis
typu Oferty pracy [OP] i Zamoéwienia publiczne [ZP] — nr sprawy i termin
sktadania ofert).

Poszczegolne szablony Serwisu muszg w szczegdélnosci umozliwia¢ tatwe
dodawanie oraz wyswietlanie plikéw i dokumentéw, ktére dodawane s3
cyklicznie, wg statego schematu:

e Ogtoszenia

e Ogtoszenia dla NGO

e Zamowienia publiczne

e Harmonogramy remontéw drdg i protokoty z odbioru robé6t drogowych
e Sprawozdania ze wspdtpracy z NGO
e Zamowienia publiczne

e Oferty pracy

e Zarzadzenia

e Otwarty konkurs ofert (Zdrowie)

e Otwarte konkursy ofert

e Sesje Rady Miasta

e Interpelacje

e Protokoly z Sesji Rady Miasta

e Skfad Rady Miasta

e Stanowiska Rady Miasta

e Wideorelacje z Sesji i Komisji Rady Miasta

1.7.3. Elementy wspéine
dla wszystkich
szablonéw

Kazdy szablon bedzie powodowat wyswietlanie nastepujgcych elementow
wspolnych:

e Nagtowek
o Odnosnik graficzny (emblemat Milanéwek Miasto-Ograd)
o Pole wyszukiwania tresci serwisu (Szukaj)

o Odnosniki do formularza rejestracji i formularza logowania
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(o]

(e]

(e]

(Zaloguj sie / Zarejestruj sie)
Odnosnik do formularza Newslettera (Newsletter)
Menu gtéwne

Menu ustawien Serwisu

e Menu boczne

e Stopka
O
O

(0]

Odnosnik graficzny (herb lub emblemat Milanéwka)
Dane teleadresowe Urzedu Miasta Milanéwka

Logotypy Podwarszawskiego Trojmiasta Ogrodéw, Zwigzku
Miast Polskich oraz Stowarzyszenia Mazovia

e Linki graficzne do profili w serwisach spotecznosciowych, adresu e-
mail, kanatu RSS, portalu ePUAP oraz BIP.

Szablony stron i wpiséw bedg dodatkowo zawiera¢ element nawigacyjny typu
,=oKruszki chleba”, informujacy o aktualnej lokalizacji uzytkownika w Serwisie
i zawierajgcy linki do poszczegdlnych elementéw danej Sciezki dostepu.

Warianty graficzne i kolorystyczne elementéw wspdlnych szablonéw muszg
rézni¢ sie w zalezno$ci od przyjetej identyfikacji wizualnej dla poszczegdinych
blokéw funkcjonalno-tematycznych Serwisu.

1.7.4. Podstawowe
kategorie wpiséw

Serwis bedzie posiada¢ zdefiniowane podstawowe kategorie wpisow

(aktualnosci):

1. Bezpieczenstwo

Sport

© ® N o g~ wDd

Edukacja i zdrowie
Inwestycje i infrastruktura
Komunikacja

Kultura i rozrywka
Ochrona srodowiska

Rada Miasta

Urzad Miasta
10. Zdrowie

1.7.5. Dodatkowe
kategorie lub typy
wpiséw

Serwis bedzie posiadaé¢ co najmniej nastepujace zdefiniowane dodatkowe
kategorie lub typy wpiséw:

1. Konsultacje spoteczne [KS] (modut Konsultacje)

N o o~ wDd

Opinia [OK] (modut Konsultacje)
Konkurs [KK] (modut Konkurs)
Zgtoszenie [ZK] (modut Konkurs)
Biuletyn [BM] (modut Biuletyn)
Galeria [GG] (modut Galeria)
Wydarzenia [KW] (modut Kalendarz)
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8. Baza teleadresowa [BT] (modut Baza teleadresowa)
Sprawa [SP] (modut Jak zatatwi¢ sprawe)

10. Umowa [RU] (modut Rejestr umow)

11. Wniosek [RW] (modut Rejestr wnioskéw)

12. BIP (modut BIP)

13. Sktad Rady Miasta

14. Wideorelacje z Sesji i Komis;ji

1.7.6. Wpis
typu/kategorii
Dokument BIP (BIP)

Kazdy wpis typu Dokument BIP bedzie posiadac zdefiniowang taksonomie
Rodzaj dokumentu, zawierajgcg co najmniej nastepujace pojecia:

e Interpelacje

e Obwieszczenie

e Oferty pracy

e Ogtoszenia

e Opinie RIO

e Otwarte konkursy ofert
e Programy i strategie

e Projekty uchwat

e Protokoty i raporty

e Stanowiska Rady Miasta
e Uchwaty

e Zamowienia publiczne
e Zarzadzenie

Wpisy w kazdej z poszczegdlnych taksonomii bedg posiadaty dodatkowe pola,
wyswietlajgce informacje kluczowe dla danego rodzaju dokumentu, m.in.:

e Date publikaciji
e Termin zgtaszania
e Nr sprawy lub dokumentu

Szablon bedzie ponadto wyswietla¢ metryki opisane w ramach modutu
Rejestr zmian.

1.7.7. Wpis
typu/kategorii
Konsultacje spoteczne
(KS)

Kazdy wpis typu/kategorii Konsultacje spoteczne bedzie zawiera¢ co
najmniej nastepujgce dodatkowe pola edycji:

e Forma konsultacji (pole tekstowe)

e Komorka odpowiedzialna (pole tekstowe)
e Osoba do kontaktu (pole tekstowe)

e E-mail (e-mail)

e Telefon (pole tekstowe)

e Termin zgtaszania opinii (data)
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1.7.8. Wpis typu Profil
(BT)

Kazdy wpis typu Profil bedzie umozliwiat przypisanie go do jednego lub
wiecej pojecia w danej taksonomii, zgodnie z listg zawierajgcg co najmniej
nastepujgce pojecia:

e Bezpieczenstwo
o Pogotowie ratunkowe
o Policja
o Straz miejska
o Straz pozarna
e Edukacja
o Szkoty
o Przedszkola
o Ztobki
e Kultura, gastronomia, noclegi
o Biblioteki i instytucje kultury
o Noclegi Bary i restauracje
e Organizacje pozarzgdowe
o Fundacje
o Organizacje religijne
o Stowarzyszenia
e Handel i ustugi
o Artykuty spozywcze
o Autoserwis
o Budowlane
o Cukiernie
o Dom i ogrdd
o Drukarnie
o Fryzjerzy
o Kwiaciarnie
o Komputery
o Odziez i obuwie
o Reklama
o Transport i telekomunikacja

o Zaktady pogrzebowe

o Kluby fitness
o Kluby sportowe
o Obiekty sportowe
e Urzad Miasta i Jednostki miasta

o Jednostki Miasta
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o Radni
e Zdrowie
o Lekarze

o Pogotowie ratunkowe
o Przychodnie
o Szpitale

Kazdy wpis typu Profil bedzie posiadat co najmniej nastepujace dodatkowe
pola edycji:

e Adres (tekst)

e Link do miejsca oznaczonego w ogdélnodostepnej ustudze Google
Maps

e Numer telefonu (tekst)

e E-mail (e-mail)

e Strona WWW (odno$nik)
e Godziny otwarcia (tekst)

e Sprawy (odnosniki do wpiséw typu Sprawa, przypisanych do danej
Komorki organizacyjnej w ramach modutu Jak zatatwi¢ sprawe)

Kazdy wpis typu Profil przypisany do taksonomii Organizacje pozarzadowe,
bedzie posiadat co najmniej nastepujgce dodatkowe pola edycji:

e Przedstawiciel prawny (imig i nazwisko, funkcja)
e  Obszar dziatalnosci (tekst)

e Nr konta (numer)

e NIP (numer)

e REGON (numer)

e KRS (numer)

e Nazwa organu rejestrujgcego (tekst) Statut (plik)

Kazdy wpis typu Profil przypisany do taksonomii Urzagd Miasta i Jednostki
miasta, bedzie posiadat co najmniej nastepujgce dodatkowe pola edycji:

o Dyzury (tekst)
e Funkcja (tekst)
e  Okreg (numer)

1.7.9. Wpis typu Kazdy wpis typu Komdrka organizacyjna bedzie zawierat co najmniej
Komérka organizacyjna | nastepujgce dodatkowe pola edyciji:
(UM)

e Kierownik (imie i nazwisko)

e Zadania (pole tekstowe)

e Sprawy (odnosniki do przypisanych wpiséw typu SP)
e Adres (tekst)

e Telefon (numer)

e Fax (numer)

e E-mail (e-mail)
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1.7.10. Wpis typu
Whniosek (RW)

Typ wpisu uzywany w module Rejestr wnioskéw.

Kazdy wpis typu Wniosek bedzie zawierat co najmniej nastepujace
dodatkowe pola edycji:

Nr wniosku

Data rejestraciji

Termin odpowiedzi

Data odpowiedzi

Komorka prowadzgca

Whiosek (plik .pdf do pobrania)
Odpowiedz (plik .pdf do pobrania)
Status wniosku

Przedmiot wniosku

1.7.11. Wpis typu
Umowa (RU)

Typ wpisu uzywany w module Rejestr uméw.

Kazdy wpis typu Umowa bedzie zawierat co najmniej nastepujgce dodatkowe
pola edyciji:

Nr umowy
Data rejestraciji
Kontrahent
Data od

Data do

Kwota w zt
Status umowy

Przedmiot umowy

1.7.12. Wpis typu
Sprawa (SP)

Typ wpisu uzywany w module Jak zatatwi¢ sprawe.

Kazdy wpis typu Sprawa bedzie zawierat nastepujgce dodatkowe pola edycji:

Nazwa komérki organizacyjnej wraz z linkiem do wpisu typu Komérka
organizacyjna (UM)

Osoba prowadzgca (pole tekstowe)
E-mail (e-mail)

Nr telefonu (pole tekstowe)

1.7.13. Wpis typu
Pytanie (PT)

Typ wpisu uzywany w module Pytania do Burmistrza.

1.7.14. Wpis typu Opinia
(OK)

Typ wpisu uzywany w module Konsultacje.

1.7.15. Wpis typu

Typ wpisu uzywany w module Konkurs.
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Zgtoszenie (ZK)

1.7.16. Wpis kategorii Kategoria wpisu uzywana z wpisami typu BIP.
(Zzag;éwienia BREliSZnS Kazd"y wpis w kategorii ZP bedzie zawierat nastepujgce dodatkowe pola
edycji:
e nrsprawy
e termin skfadania ofert
1.7.17. Wpis kategorii Kategoria wpisu uzywana z wpisami typu BIP.

ity [preey (©IF) Kazdy wpis w kategorii OP bedzie zawierat nastepujgce dodatkowe pola
edycji:
e nroferty

e termin sktadania ofert

1.7.18. Strona giéwna Szablon Strony gtéwnej (SG) bedzie zawierat nastepujgce elementy:
=) e Slider goérny
e Menu boczne
o Kalendarz wydarzen
o Zapytaj burmistrza
o Biuletyn Miasta Milanéwka
o Film promocyjny
o Galeria promocyjna
e  Archiwum wpiséw (A)

Szablon Strony gtéwnej bedzie posiadat zdefiniowane cztery dodatkowe
warianty graficzne, mozliwe do przetgczenia przez administratora w panelu
administracyjnym:

e Zatoba
e Swieta Bozego Narodzenia
e Swieto Narodowe

e Wielkanoc

1.7.19. Szablon Szablon wyswietlajgcy co najmniej 9 najnowszych wpiséw z okreslonej
Archiwum wpiséw (A) kategorii lub danego typu.

Szablon wyswietla nastepujgce elementy kazdego wpisu:
o Tytut
e Miniatura obrazu wpisu
e Zajawka tekstowa, lead lub streszczenie wpisu
e Data publikaciji

e Data aktualizaciji

Szablon wyswietla roéwniez dane zawarte w dodatkowych polach,
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przypisanych do wpiséw danego typu i/lub z okreslonej kategorii.

Szablon posiada zaktadki umozliwiajgce
podstawowych kategorii wpisow.

filtrowanie  wpiséw  wg

Szablon posiada automatyczng paginacje, umozliwiajgcg wySwietlanie
pozostatych wpiséw oraz filtr umozliwiajgcy wybor zakresu wyswietlanych za
pomocg kalendarza i/lub zaktadki umozliwiajgce szybkie filtrowanie wpiséw wg
roku publikaciji.

Szablon zawiera mechanizm wyswietlania przyklejonych wpisow.

1.7.19. Szablon strony
statycznej z archiwum
wpisoéw (SA)

Szablon fgczacy funkcjonalnos¢ szablonu Archiwum wpiséw i szablonu strony
statycznej, tj. wyswietlanie archiwum wpiséw danego typu lub kategorii pod
trescig strony.

1.7.20. Archiwum
plikéw do pobrania (AP)

Szablon wyswietlajgcy liste plikéw do pobrania wg przypisanej kategorii.

Szablon posiada automatyczng paginacje, umozliwiajgcg wySwietlanie
pozostatych wpiséw oraz filtr umozliwiajgcy wybor zakresu wyswietlanych za
pomocg kalendarza i/lub zaktadki umozliwiajgce szybkie filtrowanie wpisow wg
roku publikacji.

1.7.21. Archiwum
plikéw dzwiekowych
(AM)

Szablon wyswietlajacy liste plikéw dzwiekowych wg przypisanej kategorii
w postaci odtwarzacza osadzonego w tresci szablonu.

Szablon posiada automatyczng paginacje, umozliwiajgcg wysSwietlanie
pozostatych wpiséw oraz filtr umozliwiajgcy wybor zakresu wyswietlanych za
pomocg kalendarza i/lub zaktadki umozliwiajgce szybkie filtrowanie wpisow wg
roku publikaciji.

1.8. Struktura funkcjonalna Serwisu

Serwis musi uwzgledniaé ponizsze zatozenia dotyczace struktury funkcjonalnej. Zatozenia mogg ulec
zmianie jedynie za zgodg Zamawiajgcego. Docelowa struktura Serwisu musi umozliwia¢ peing

i prawidtowg migracje
www.milanowek.pl.

zawartosci

dotychczasowego serwisu, dostepnego w domenie

1.8.1. Podstawowe bloki
funkcjonalno-
tematyczne

Serwis podzielony bedzie na podstawowe bloki funkcjonalno-tematyczne:
I. Strefa Mieszkanca
Il. Strefa NGO
lll. Strefa Przedsiebiorcy
IV. Poznaj Milanéwek
V. Baza teleadresowa
VI. Biuletyn Informacji Publicznej (BIP)

Dostep do poszczegdinych blokéw bedzie mozliwy za pomocg menu
gtéwnego.

Motyw graficzny Serwisu musi zapewnia¢ odmienng identyfikacje wizualng
poszczegoblnych blokéw funkcjonalno-tematycznych, np. poprzez
zréznicowanie kolorystyki.

1.8.2. Struktura

Struktura funkcjonalna Serwisu opisana jest za pomoca nastepujgcych
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funkcjonalna Serwisu

skrotow, oznaczajgcych rodzaj zastosowanego szablonu:
e  Archiwum wpiséw (A)
e Dokument BIP (BIP)
e Profil w Bazie teleadresowej (BT)
e Profil komérki organizacyjnej Urzedu Miasta (UM)
e Sprawa (SP)
e Strona statyczna (S)
e Strona statyczna z archiwum wpisow (SA)
e Strona z podstronami (P)

e Link do strony zewnetrznej (2)

1.8.3. Strefa Mieszkanca

Strefa Mieszkanca bedzie zawierac:
e Dzialy tematyczne wg podstawowych kategorii wpisow
e Archiwum wpiséw typu konsultacje w ramach modutu konsultacje
e Modut Jak zatatwi¢ sprawe
e Modut Zapytaj burmistrza

Dziaty tematyczne w Strefie Mieszkanca bedg zorganizowane wg
nastepujgcego klucza:

1. Bezpieczenstwo
o Aktualnoéci (A)
e Ochotnicza Straz Pozarna (2)
e Pogotowie ratunkowe (BT)
e Policja (BT)
e Straz Miejska (2)
2. Edukacja
e Aktualnosci (A)
e Wyprawka szkolna na dofinansowanie do zakupu podrecznikéw (S)
e Stypendia (S)
e Milanowska Karta Rodziny (S)
e Milanowski Uniwersytet Trzeciego Wieku (2)
e Obwody (S)
e Gimnazja (BT)
e Przedszkola (BT)
e Szkoty podstawowe (BT)
e Szkoty ponadgimnazjalne (BT)
e Ziobki i Kluby dzieciece (BT)
3. Inwestycje i infrastruktura
e Aktualnosci (A)

e Harmonogram remontow drog (AP)
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Harmonogram sprzatania ulic (AP)
Kolektory stoneczne (S)
Obwodnica Milanéwka (S)
Opieka nad zabytkami (S)
Plany zagospodarowania przestrzennego (S/AP)
Gospodarka wodna (SA)
o Konserwacja rowdéw melioracyjnych (S)
o Milanowskie Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji (Z2)
o Odpfatne przejecie urzgdzen wod-kan (S)
o Spotka Wodna Milanéwek (S)

4. Komunikacja

Rozktad jazdy Komunikacji Miejskiej (P)
o Linia A(S)
o Linia B (S)

Postéj taksowek (BT)

Rozktad Jazdy PKP (Z)

Rozktad Jazdy WKD (2)

5. Kultura i rozrywka

Aktualnosci (A)
Projekty (P)
o Milanowianki (S)
o Zoom na Domy Kultury (S)
Wydarzenia (P)
o Dzien Milanéwka (S)
o Festiwal Otwarte Ogrody (S)
o Zimal/Lato w Miescie (S)
o Rok Feliksa Dzierzanowskiego 2015 (S)
Instytucije kultury (BT)
Pracownie artystyczne (BT)
Lokale gastronomiczne (BT)
Miejska Bibliotek Publiczna (2)
Galeria Matulka (2)

Milanowskie Centrum Kultury (Z)

6. Ochrona srodowiska

Aktualnosci (A)
Ekologia (S)
EKO-TEATR (S)

Ocena jakosci wody (S)
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e Pomniki przyrody (S)
e Zaginione zwierzeta (S)
e Odbidr lisci (S)
e  Odbidr smieci (P)
o Zasady (S)
o Harmonogram (S)
o Wykaz podmiotéw (S)
e Gminne programy (P)
o Milanéwek przyjazny dla ptakow (S)
o Gminny program ochrony jerzyka (S)
7. Rada Miasta
e Aktualnosci (A)
e Biuro Rady Miasta (UM)
e Sktad Rady Miasta (A)
e Wideorelacje z Sesji i Komisji (A)
e Komisje Rady Miasta (BIP)
e Sesje Rady Miasta (BIP)
e Uchwaty Rady Miasta (BIP)
e Stanowiska Rady Miasta (BIP)
e Interpelacje i odpowiedzi (BIP)
8. Sport
e Aktualnoéci (A)
e Sekcje sportowe (P)
e Obiekty sportowe (BT)
e Kiluby fitness (BT)
e Kluby sportowe (BT)
9. Urzad Miasta
Aktualnosci (A)

e Burmistrz (S)

e Milanowianie (P)
o Laureaci Milanowskiego Liscia Debu (S)
o Jubilaci 50-lecia Pozycia Matzenskiego (S)
o Honorowi Obywatele Miasta Milanéwka (S)
e Milanéwek w Radio Bogoria (AM)
e Podwarszawskie Trojmiasto Ogrodow (SA)
e Struktura Urzedu (P)
o Budynek A (UM)
o Budynek B (UM)
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o Budynek C (UM)
o Jednostki Miasta (UM)
e Projekty realizowane przez Gmine Milanowek (P)
e Budzet obywatelski (S/P)
e Budzet (BIP)
e Dokumenty strategiczne (BIP)
e Oferty pracy (BIP)
e Wybory (BIP)
e Zarzadzenia (BIP)
e Zamowienia publiczne (BIP)
e Budzet Obywatelski [Konkurs] (F)
10. Zdrowie
e Aktualnosci (A)
e Otwarty konkurs ofert (A)
e Program Ochrony i Promocji Zdrowia Mieszkancow Milandwka (S)
e Punkt Konsultacyjno-Informacyjny dla Oséb Uzaleznionych (UM)

e Punkt Konsultacyjno-Informacyjny dla Ofiar Przemocy w Rodzinie
(UM)

e Apteki (BT)
e Przychodnie (BT)
e Szpitale (BT)

e Pogotowie ratunkowe (BT)

1.8.4. Strefa NGO

Strefa NGO bedzie zawieraé elementy zorganizowane wg nastepujgcego
klucza:

e Aktualnosci (A)

e Stowarzyszenia (BT)

e Fundacje (BT)

e Ogtoszenia (A)

e Otwarte konkursy ofert (A)
e Formularze (BIP)

e Prawo (BIP)

e Konsultacje spoteczne (F)

1.8.5. Strefa
Przedsiebiorcy

Strefa Przedsiebiorcy bedzie zawiera¢ elementy zorganizowane wg
nastepujacego klucza:

e Aktualnosci (A)
e Oferty inwestycyjne (A)

e Spoteczna Rada Biznesu (S)
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e Tereny inwestycyjne (S)

e Formularze (BIP)

e Jak zatozy¢ firme > Jak zatatwi¢ sprawe (F)
e Baza firm (BT)

1.8.6. Strefa Poznaj

Strefa Poznaj Milandwek bedzie zawiera¢ elementy zorganizowane wg

Milanowek nastepujgcego klucza:
e O Milanéwku (S)
e Miasta partnerskie (S)
e Galeria (F)
e Noclegi (BT)
e Kierunek Milanowek (Z)
1.8.7. Baza Czes¢ Serwisu umozliwiajgca wyswietlanie wpiséw typu Profil (BT).

teleadresowa

1.8.8. Biuletyn
Informacji Publicznej
(BIP)

BIP bedzie osadzony w subdomenie bip.milanowek.pl, bedzie spetiac
wymagania dla Biuletynu Informacji Publicznej, okreslone w Rozporzgdzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.

w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pézn.
zm.) i bedzie zawiera¢ wymagane elementy wymienione w ww.
Rozporzgdzeniu.

BIP bedzie ponadto zawiera¢ nastepujace moduty:
e Rejestr zmian
e Rejestr umow
e Rejestr wnioskow

Strona gtéwna BIP bedzie wyswietla¢ co najmniej 9 odnos$nikéw tekstowych
do najnowszych wpiséw typu dokument we wszystkich taksonomiach
zastosowanych dla tego typu wpisu oraz odnosniki do archiwéw wpiséw tych
taksonomii.
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