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ZAMAWIAJACY: BURMISTRZ MIASTA MILANOWKA
ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Urzad Miasta Milanoéwka, ul. KoSciuszki 45, 05-822 Milanowek
tel. (22) 758 30 61 fax (22) 755 81 20, e-mail: miasto@milanowek.pl

Adres internetowy: www.milanowek.pl
NIP: 5291799245 REGON: 013269150

Milanéwek, dnia 28/11/2016 r.
Postepowanie znak: ZPU 733/2016

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

dotyczy postepowania prowadzonego z wytaczeniem przepiséw ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (#.: Dz. U. 3 2015 1. pog. 2164 3 pdZn. zm.) na mocy art. 4 ust. 8 na:

swZakup gadzetow reklamowych z herbem miasta Milanowka”

39.29.41.00-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

Ogloszenie o niniejszym postgpowaniu zostalo zamieszczone

na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu 28.11.2016 roku

Przygotowala: Sprawdzila:
/-/ /-/
Kinga NiedZwiecka-Reszegyk Anna Nyrek-Koczkoday
Zatwierdzita:
Burmistrza Miasta Milanowka
/-/
Wiestawa Kwiatkowska

Podstawa Prawna:

Do cgynnosei podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonaweow w niniejszym postepowanin
stosuje si¢ wymagania okreslone w § 9,,Regulaminu udzielania zamowieri publicznych” wprowadzonego
Zarzadzeniemr Nr 136/ 111/ 2015 Burmistrza Miasta Milandwka 3 dnia 8 sierpnia 2016 r.
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L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I OBOWIAZKI WYKONAWCY

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamoéwienia jest: Zakup gadzetéow reklamowych z herbem miasta Milanéwka, w nizej
wymienionym zakresie:
1)  Teczka na dyplom A4 z logo:
a) Format: A4 (210 x 297 mm);
b) Rodzaj papieru: papier ekologiczny np. Sirio;
¢) Gramatura: min. 350 g;
d) Kieszonka w prawym dolnym rogu z tworzywa sztucznego, transparentnego;
e) Kolor teczki: dark blue/granatowy;
f)  Grafika: nadruk 1 kolor - stebrny na stronie I1 IV okladki;
@) Projekt graficzny przekaze Zamawiajacy;
h) Liczba: 500 szt.

2)  Teczka na dokumenty A4 z logo:
a)  Format: A4 (210 x 297 mm);
b)  Rodzaj papieru: papier ekologiczny np. Sitio;
¢)  Gramatura: min. 350 g;
d) dwubigowa 1 cmy;
e)  Wewnatrz: skrzydetka na dokumenty w prawym dolnym rogu;
f)  Kolor teczki: dark blue/ granatowy;
@)  Projekt graficzny przekaze Zamawiajacy;
h)  Liczba: 500 szt.

3)  Torba papierowa kolorowa ze skreconym uchwytem:
a)  Wymiary: mata - ok. 20x7x29,5 cm (szer./gl./wys.), Srednia - ok. 23,5x9x32 cm (szer./gl./wys.),
duza - ok. 30x12x40 cm (szet./gt./wys.);
b)  Kolor torby: dark blue/ granatowy;
¢)  Rodzaj papieru: papier ekologiczny;
d)  Gramatura: min. 170 g/m?;
e)  Grafika: nadruk 1 kolor - srebrny;
f)  Dno totby usztywnione tekturg min. 450 g/m;
g Dodatkowo usztywniona zakladka gorna na calej szerokosci tektura o gramaturze min. 450 g/m?
h)  Uchwyt z ekologicznego materialu (szuurek, papier skrecany) w kolorze granatowym przewlekany
przez otwory;
i) Otwory na uchwyt: po dwa w gornej czesci torby;
j)  Nadruk ten sam na obu stronach torby wg projektu Zamawiajacego;
k)  Liczba: po 500 szt. z rozmiaru, czyli acznie 1500 sztuk.
Zamawiajacy przedstawil projekty grafiki jakie moga wystapi¢ na zamawianym asortymencie. Zamawiajacy
po zawarciu umowy wybierze z Wykonawca konkretne projekty graficzne (grafike herbu miasta), ktére beda
zamieszczone na zamawianych przedmiotach.
Wykonawca przedstawi ostateczny projekt graficzny oferowanych produktéw do zaakceptowania przez
Zamawiajacego. W wypadku zgloszenia przez Zamawiajacego zastrzezen do przedstawionego projektu
graficznego, Wykonawca przedstawi poprawiony wzér, uwzgledniajacy sugestie Zamawiajacego, w terminie
2 dni roboczych, od dnia zgloszenia zastrzezen przez Zamawiajacego. Postanowienia te stosuje si¢
w przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego dalszych zastrzezen.
Wykonawca zapewni, ze dostarczone artykuly beda nalezytej jakosci oraz ze beda dostarczone
w nienaruszonych opakowaniach.
Koszty opakowania, transportu wraz z wniesieniem na II pietro i ubezpieczeniem do chwili odbioru
przedmiotu umowy przez Zamawiajacego obciazaja Wykonawce.
Strony ustalaja, ze opakowania zbiorcze przedmiotu umowy beda oznaczone nazwa produktu.
Pelny zakres przedmiotu zaméwienia zostal okreslony w:
1) niniejszych ,,Warunkach Realizacji Zamoéwienia” stanowiacych zafgcznik nr 1 do Zaproszenia
2) ,,Projekcie umowy” stanowigcym zafgcznik nr 3 do Zaproszenia.
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Zamawlajacy zastrzega, ze oferowana cena w ztozonej przez Wykonawce ofercie stanowi informacje
publiczng w rozumieniu przepiséw Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia

jej przez Wykonawce jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy, jego oferta zostanie

odrzucona.

INFORMACJE OGOLNE:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy dopuszcza wylacznie rozliczenia w PLN, Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach
obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

INFORMCJE DOTYCZACE PODWYKONAWCY

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia Podwykonawey.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazal w ofercie te czesci zaméwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom. Brak podania niniejszej informacji bedzie uznany za stwierdzenie
samodzielnego wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

Wykonawca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczer
finansowych z Podwykonawcami.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelna odpowiedzialno$é za cze¢$¢ zamoéwienia, ktéra wykonuje

przy pomocy Podwykonawcow.

WARUNKI PEATNOSCI I SPOSOB OBLICZENIA CENY

. Wartos¢ oferty - cena catkowita brutto za cato$¢ przedmiotu zamowienia (wyrasona do 2 miejse

po precinkn);

Taczna cena brutto oferty musi by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z ustawa z dnia
9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towaréw i ustug (7. Dz. U. g 2014 roku poz. 915 3 pogn. m.).
Podstawa do ustalenia ceny oferty sa wymagania opisane w ,,Warunkach Realizacji Zamdéwienia” oraz okreslone
w ,,Projekcie umowy”.

Cena oferty ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia ofertowego, jaka Wykonawca chce uzyskac¢ za wykonanie
calego przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca powinien przewidzie¢ wszystkie koszty i okolicznosci, ktore
towarzysza lub moga towarzyszy¢ wykonaniu tego zamoéwienia i ktore sa konieczne dla prawidlowej
realizacji tego zamowienia.

Cena jednostkowa netto nie podlega zmianie przez caly czas trwania Umowy.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie tylko za asortyment faktycznie, dostarczony do Zamawiajacego
i odebrany przez niego bez zastrzezen.

Prawidlowa realizacja przedmiotu umowy zostanie potwierdzona podpisanym przez Zamawiajacego
protokotem odbioru dostawy. Lacznie z dostawa musi by¢ dostarczony oryginat faktury.

Faktury wystawione przez Wykonawce beda ptatne w terminie 14 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu przez Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury, przelewem bankowym na konto
Wykonawcy podane na fakturze, jednak nie pézniej niz do dnia 31 grudnia 2016 r.

Jesli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odr¢bnych przepisow, Zamawiajacy zwroci sie do Wykonawcey
o udzielenie wyjasniei, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw
na wysoko§¢ ceny. Obowiazek wykazania, 7e oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

4.10. Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi w szczegoélnosci:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe polegajace na blednych obliczeniach matematycznych (mnozenie,
dodawanie), a w konsekwencji wprowadzonych w ten sposéb zmian poprawi koncows wartos¢ oferty.
Przy poprawianiu omylek Zamawiajacy zawsze za prawidlows uzna ceng jednostkowsg netto;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z WRZ nie powodujace istotnych zmian w tresci ofert,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona.
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4.11. Waluta ceny ofertowej — PLN.

Do poréwnania ofert, bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto przedmiotu zamdéwienia

(skalkulowana i wyrazona w PLN).

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

5.1. Termin wykonania zamdwienia: nie pozniej niz do dnia 23/12/2016 r.

5.2. Wykonawca zobowiazany bedzie dostarczy¢ caly asortyment do siedziby Zamawiajacego (ul. Kosciuszki
45, 05-822 Milanéwek, bud. A )do Referatu Organizacyjnego Zespolu ds. Komunikacji Spolecznej na
II pietro.

5.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia zakupu kazdego rodzaju asortymentu ponizej ilosci
okreslonych w rozdz. I ust. 1 niniejszych WRZ, jednak nie wiccej niz o 20 % w stosunku do lacznej
przewidzianej liczby produktéw — zmiang ta Zamawiajacy pozostawia wyltacznie do swojej decyz;ji,
a Wykonawca o$wiadcza, iz powyzsza okoliczno$¢ akceptuje.

6. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Szczegdlowe obowiazki wykonawcy sa okreslone w ,, Projefcie umowy” stanowiacym zafgcznik nr 3 do WRZ.

7. TERMIN I WARUNKI GWARANC]I
7.1. Szczegblowe warunki gwarancii sa okreslone w ,, Projekcie umowy” stanowiacym zafgcznik nr 3 do WRZ.

7.2. Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, iz asortyment dostarczony do Zamawiajacego bedzie nowy i bez
jakichkolwiek wad. Wykonawca udzieli min. 6 miesigcy gwarancji na caly dostarczony asortyment,
liczac od terminu podpisania protokotu odbioru dostawy.

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1)  jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami prawa,

2)  posiada uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowiazek
ich posiadania,

3)  posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze dysponuje potencjalem ekonomicznym i technicznym
oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamdwienia,

4)  znajduje si¢ sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

5)  nie znajduje si¢ w trakcie postgpowania upadlo$ciowego, w stanie upadtosci lub likwidacji.

2. Informacje o wymaganych do ztozenia wraz z ofertg oSwiadczeniach i dokumentach

1)  Wykonawca ma obowiazek ztozy¢ o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu, ktérego wzor
stanowi zafgcznik nr 1 do oferty;,

2) W celu oceny, ze oferowany produkt odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego
w zakresie wgladu i opakowania asortymentu, do oferty nalezy dotaczy¢:
a) fotografie proponowanych produktéow (wymaganych przez Zamawiajacego tj. Teczka na
dyplom A4 z logo, Teczka na dokumenty A4 z logo, Torba papierowa kolorowa ze
skreconym uchwytem);

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert;

4) Petnomocnictwo do reprezentacji, jezeli dotyczy podmiotn.

3. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia:

1) W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu

o zamoéwienie albo reprezentowania w postgpowaniu i zawatciu umowy w sprawie zamowienia
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publicznego. Do oferty winny byé w takiej sytuacji dolaczone pelnomocnictwo (oryginal lub kopia

poswiadezona  ,za  3godnosé 3 oryginatem”  przez  notariusga) zawierajace w szczegélnosci wskazanie:

postegpowania o zamowienie, ktérego dotyczy, wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie wspolnie

o zaméwienie z okresleniem adresu siedziby, ustanowionego Wykonawcy - Pelnomocnika oraz zakres

jego umocowania.

Dokument petnomocnictwa musi byé podpisany przez wszystkich Wykonaweow unbiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
gamowienia, w tym Wykonawce - Pelnomocnika.

2) Oferte sktada i podpisuje w imieniu wszystkich konsorcjantéw Wykonawca - Pelnomocnik wpisujac
w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i adresu Wykonawcy, nazwy i adresy wszystkich
Wykonawcéw skladajacych oferte wspolng z wyraznym zaznaczeniem Wykonawcy-Pelnomocnika.

3) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda przez Zamawiajacego wylacznie
z Wykonawca - Pelnomocnikiem.

4)  Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o zamoéwienie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia, okreslona w art. 366 Kodeksu cywilnego.

5) Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie, Zamawiajacy
bedzie zadat przed zawarciem umowy, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

. Dokumenty, o ktérych mowa w powyzszym rozdziale sa sktadane w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginaten?’ przez Wykonawce.

Podpisy Wykonawcy na os$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowaé osobe¢ podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujace;j.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wyltacznie
wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci,
z zastrzezeniem, iz pelnomocnictwo musi by¢ zloZzone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej przez

notariusza.

III. OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonana przez sprawdzenie, czy wymienione
w rozdz. 11, zadane przez Zamawiajacego dokumenty i o$wiadczenia potwierdzaja spelnienie warunkéow
udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczent lub dokumentéw, lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty ale zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy

bedzie podlegata odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie post¢gpowania.

Iv. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Wykonawca sktada Oferte zgodnie z wymaganiami niniejszych WRZ.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawece.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem niezgodnosci
z trescia, tej SIWZ.

. Wszystkie dokumenty i oswiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniami
na jezyk polski. W razie watpliwosci wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

Oferte nalezy ztozy¢ na (badZ w formie) druku ,,OFERTA” zalaczonym do niniejszych WRZ.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w maszynopisie, jako wydruk komputerowy lub recznie czytelnym pismem
i podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcey, zgodnie z forma reprezentacii
Wykonawcy okreslona w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla organizacji firmy
albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

. W przypadku podpisania oferty lub zalacznikéw przez osobe bez umocowania prawnego do reprezentacji
firmy, dla uznania waznosci Oferta musi zawieraé oryginal stosownego pelnomocnictwa lub kopie

stosownego pelnomocnictwa potwierdzona notarialnie.
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8. Kazda strona oferty zawierajaca jakakolwick tre$¢ powinna by¢ parafowana. W przypadku gdy oferte
podpisuje wigcej niz jedna osoba wystarczajaca jest parafa jednej z nich.

9. Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ kolejno ponumerowana.

10. Zaleca si¢, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone.

11. Wszelkie poprawki i skreslenia tekstu nalezy dokonywaé w ten sposob, by tres¢ poprawki i poprzednich
zapisow byla czytelna. Kazda z poprawek i skreslen powinna by¢ opatrzona podpisem Wykonawcy,
w przeciwnym razie nie bedzie uwzgledniona.

12. Dokumenty zalaczone do oferty powinny by¢ skiadane w oryginale lub w kserokopii poswiadczonej ,,za
zgodnosé g oryginatens” przez Wykonawce.

13. Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢é w zamknictej kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢é w sposéb
uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej zawartoscia bez naruszenia zabezpieczen, przed uplywem terminu
otwarcia ofert

14. Oferta powinna by¢ zaadresowana. Adres powinien zawierac:

Nazwa i adres Zamawiajgcego: ......cevvvnvnnennn.

Nazwa i adres, nr telefonu i faksu Wykonawcy: ........ccceeeeeennnnie
Postgpowanie numer: ZPU .... /2016

Oferta na: ,,Zakup gadzetéw reklamowych z herbem miasta Milanéwka”
NIE OTWIERAC PRZED data .................... wdz. .....

15. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

16. Wszelkiego rodzaju korespondencja, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawca przekazuja pisemnie, za pomocs faksu na nr 22 755-81-20 lub droga elektroniczna e-mail:
miasto@milanowek.pl. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, odwolania oraz informacje przekazane za
pomocg faksu uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dajaca si¢ odczytac dotarta do adresata przed
uplywem wyznaczonego terminu (god3iny pracy Zamawiajacego — poniedziatek - godz. 08" — 18%; wtorek —cartek —
godz. 08" — 16" ; pigtek godz. 08" — 15

17. W przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania dokumentéw za pomoca faksu lub drogi
elektronicznej Zamawiajacy uzna, iz dokumenty dotarly czytelnie do Wykonawcy w dniu i godzinie ich

nadania — zgodnie z raportem rejestru polaczen urzadzenia faksowego lub raportu wystania.

V. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH WARUNKOW
REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Tres¢ niniejszych Warunkéw Realizacji Zamoéwienia zamieszczona jest na stronie internetowej
Zamawiajacego pod adresem: www.milanowek.pl.

2. Warunki Realizacji Zamoéwienia mozna réwniez uzyskaé¢ pod adresem: Referat Zamoéwien Publicznych
Urzg¢du Miasta Milanéwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek, bud. ,,A”, I pi¢tro.

3. Wykonawcy mogg zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego tj. Urzad Miasta Milanéwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822
Milanéwek o wyjasnienie Warunkéw Realizacji Zamowienia, jednak nie pézniej niz na dwa dni przed
uptywem terminu do sktadania ofert. Zamawiajacy zobowiazany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien.

4. Zamawiajacy tre$¢ zapytan wraz z udzielonymi wyjasnieniami zamieszcza na swojej stronie internetowej.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tresé
WRZ. Dokonang zmiang WRZ Zamawiajacy zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie internetowe;j
www.milanowek.pl.

6. Do kontaktu z Wykonawcami (w godzinach pracy Zamawiajacego) w sprawach jw. upowaznieni sa:

1) W sprawach merytorycznych dot. przedmiotu zamoéwienia —
Pani Katarzyna Stelmach — Podinspektor w Referacie Organizacyjnym
fax (22) 755 81 20 wew. 127

2) W sprawach proceduralnych:
Pani Anna Nyrek - Koczkodaj — Kierownik Referatu Zamdwien Publicznych,
Pani Kinga Niedzwiecka — Reszczyk — Inspektor ds. Zamdwien Publicznych,
fax (22) 755 81 20,

VI. MIE]JSCE I TERMIN SKYADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Zamawiajacego tj. Urzedu Miasta Milanoéwka:
ul. Koéciuszki 45, Milanéwek, Bud. A, I pietro do dnia 05.12.2016 r. do GODZ.10:00.
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2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wplywu oferty w miejsce
wskazane w ust. 1, a nie data jej wystania przesytka pocztows lub kurierska.

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty dostarczone do budynku i pokoju innego niz wskazany
powyzej.

4. Wycofanie oferty lub zmiana jej tresci jest skuteczna przed uplywem terminu do sktadania ofert.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uplywem terminu skladania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad, jak skladana oferta, w kopercie
oznaczonej, jak w ust. 14 Rozdz. IV z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA OFERTY”.

6. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé oferte, poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

7. Szczegblowe badanie i ocena ofert odbedzie si¢ w czesci niejawne;.
VII. ZASADY OCENY OFERT

1. OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert w dwéch etapach:

a) Ietap — ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.
b) II etap — ocena wedtug kryteriéw okreslonych ponize;.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztoZzonych

ofert.

2. OCENIANE KRYTERIA I ICH RANGA W OCENIE!

Lp. Kryteria Ranga
1 Oferowana cena catkowita brutto 100 %
Razem: 100 %

3. SPOSOB OBLICZANIA WARTOSCI PUNKTOWE]:

1 Wartos¢ punktowa za ww. KRYTERIUM NR 1,,OFEROWANA CENA CAEKOWITA BRUTTO” wyliczana
p wy

jest wedlug wzoru:

. i C min
Liczba punktéw = x 100
Cn
Cmin  — najnizsza zaoferowana cena brutto
Cn — warto$¢ ceny ofertowej brutto zaproponowanej w ocenianej ofercie

Przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium Nr 1.

Maksymalna ilo$¢ uzyskanych w ww. kryterium punktéw wynosi 100.

4. OCENA KONCOWA OFERTY
Jest to suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria wymienione w ust. 2 dla kazdej cz¢sci z dokladnoscia do

4 miejsc po przecinku - zgodnie z wyliczeniem i przyznana punktacja patrz pkt. 3.1)

5. ZASADY WYBORU OFERTY I UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawecy, ktérego oferta:

1)  odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w WRZ,

2)  zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane w WRZ kryteria wyboru.

3)  Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uplywa termin sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
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IX. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

. Niezwlocznie po dokonaniu oceny ztozonych ofert Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty o: wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, (firme), albo imig i nazwisko, siedzibe, albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang oferta w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

. Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne,

Zamawiajacy zamieSci powyzsze informacje na stronie internetowej Zamawiajacego (www.milanowek.pl)
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom WRZ

i przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteridéw oceny ofert.

X.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH
DOTYCZACYCH ZAWARCIA UMOWY Z WYKONAWCA,
KTOREGO OFERTA ZOSTALA UZNANA ZA NAJKORZYSTNIEJSZA

Umowa 2z Wykonawca, ktérego oferte uznano za mnajkorzystniejsza zostanie zawarta niezwlocznie
po ogloszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy musza posiada¢ dokumenty potwierdzajace

ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowaniec to nie bedzie wynikaé

z dokumentéw zalaczonych do oferty.
. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego (np. konsorcja) zobowiazani sg do
dostatczenia umowy regulujacej wspodprace podmiotéw wystepujacych wspdlnie na zadanie objete

zamowieniem, najpdzniej w dniu podpisania umowy z Zamawiajacym.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny
ofert.

. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem jej niewaznosci i zgody obu Stron na ich

wprowadzenie.
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