OGLOSZENIE O NABORZE NR 03/2011 Z DNIA 01.07.20R. NA WOLNE STANOWISKO UREDNICZE

MILANOWEK

ok

BURMISTRZ MIASTA MILANOWKA

ogtasza nabdr kandydatow na stanowisko

Radca prawny

Wymagania niezkzdne:

obywatelstwo polskie
wyksztatcenie wysze prawnicze,
uprawnienia radcy prawnego potwierdzone kserakpgiwiadczenia o wpisie na listadcow prawnych,

minimum 3 lata déwiadczenia zawodowego na stanowisku radcy prawmnegednostkach samardu
terytorialnego,

znajomd¢ prawa, w szczegoldoi prawa cywilnego, administracyjnego i prawa zanedvpublicznych,

doswiadczenie procesowe w prowadzeniu spraw w gpostaniu przed gami powszechnymi,
administracyjnymi i organami egzekucyjnymi,

umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS OfficezdBgstemu Informacji Prawnej ,Lex”
petna zdolné&t do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy

brak skazania za urfipe przesipstwo scigane z oskaenia publicznego lub undne przestpstwo
skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymaganie dodatkowe:

komunikatywnd¢, umiegtnos¢ pracy w zespole,

zdoInai¢ jasnego i precyzyjnego przedstawiania opinii prgeim
odpowiedzialné¢, systematyczrig, zaangaowanie, terminowse,
wysoka kultura osobista

dyspozycyjnéc.

Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

obstuga prawna Uegdlu Miasta, w szczegoldoi:

- obstluga prawna w zakresie opiniowania aktow pralWwnyw tym: zarzdzen, umoéw, decyzji,
porozumié, aneksow,

— udzielanie pracownikom Uedu porad, konsultacji prawnych i wygjden dotyczcych stosowania
obowiazujacych przepisbw prawa oraz wspoétpraca przy opracamw zmian statutowych,
regulaminéw wewetrznych,

— prowadzenie z upowaienia Burmistrza spraw zw#Zanych z pogpowaniem przed organam
orzekajcymi,

— wystepowanie przedaglami w sprawach prowadzonych przez ggmin

obstuga prawna Rady Miasta, w tym udziat w sespatly Miasta, opiniowanie projektow aktéw prawnych
Rady Miasta, w razie potrzeby udziat w pracach lsjimady Miasta,




Wymagane dokumenty i dwiadczenia

« CV lub kwestionariusz osobowy, list motywacyjny

» kserokopie dokumentow potwierdzeych wyksztatcenie,

« kserokopia wpisu na listadcow prawnych,

» kserokopie dokumentow potwierdzeych dédwiadczenie zawodowe,

« kserokopie dokumentéw potwierdzeych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,
» kserokopia dokumentu potwierdzeggo obywatelstwo polskie,

e podpisane @wiadczenie kandydata o peinej zddlciodo czynnéci prawnych i korzystaniu z petni praj
publicznych orazze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiemusza umyine przespstwo
scigane z oskaenia publicznego lub uniine przesgpstwo skarbowe,

+ oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dimcegkrutacii.

" druki kwestionariusza iswiadczeéi s do pobrania na stronigww.milanowek.pl

W

Zatrudnienie planowane

Od wrzesnia 2011r., w petnym wymiarze czasu pracy, na czas $&ny 6 mies¢cy, z maliwoscia zawarcia
kolejnej umowy na czas oldleny lub umowy na czas nieokteny.

Termin sktadania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne naleskiada& w zaklejonych kopertach:

» osobécie w Sekretariacie Uedu Miasta Milanodwka, ul. Keiuszki 45,
* lub poczs na adrestUrzad Miasta Milandwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek

z dopiskiem: OFERTA NR 03/2011 " oraz podanym numerem telefonu kontaktowego

w terminie do dnia 22 lipca2011 r. do godz. 16

Rozpatrywane dia tylko kompletne oferty, ktére wptgndo podanego terminu. Aplikacje, ktére wpydo Urzdu
po wyzej okr&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboruechbzie umieszczona na stronie internetowej Biuletymiormaciji Publicznej
www.milanowek.pl/ oraz na tablicy informacyjnejoumdynku A Urzdu Miasta Milandéwka ul. Keciuszki 45.

Dodatkowe informacje:

Z kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa khadiyjna.

Ztozonych i niewykorzystanych w procesie rekrutacji dimlentéw Urzd nie odsyta. Kandydat me je odebraw Referacie

Organizacyjnym (budynek A Il giro) po zak@éczeniu procesu rekrutacji. Nieodebrane dokumentikagyjne oséb n
zakwalifikowanych zostankomisyjnie zniszczone.

Osoba wybrana w drodze naboru zobgana jest do przedienia Pracodawcy fwiadczenia o niekaraldo
za przesfpstwa popetnione undinie z Krajowego Rejestru Karnego.

Burmistrz Miasta Milanowka
/-
Jerzy Wysocki

Przygotowata: Anna Zagzkowska, dnia 30.06.2011 r.
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