OGLOSZENIE O NABORZE NR 06/11 Z DNIA 07.10.2011 RA WOLNE STANOWISKO URZDNICZE

MILANOWEK

ok

BURMISTRZ MIASTA MILANOWKA

ogtasza nabdr kandydatow na stanowisko

Kierownik Referatu Informatyki
w Urzedzie Miasta Milandwka

Wymagania niezlzdne:

» obywatelstwo polskie lub innych fistw, zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dniali&bpada 2008 r
o pracownikach samagdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458),

* peina zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy

e brak skazania za uréipe przestpstwo scigane z oskaenia publicznego lub undine przestpstwo
skarbowe,

* nieposzlakowana opinia,

* wyksztatcenie wysze,

* minimum cztery lata daviadczenia zawodowego,

« znajomac¢ jezyka angielskiego w zakresie swobodnego postugiavsinidokumentacjami technicznymi,

* umiegtnos¢ konfiguracji i administracji systeméw MS Window8@ — MS Windows 7, Ms Office 97
2010,

» dobra znajom& projektowaniasrodowiska i zarzdzania srodowiskiem systeméw serwerowych MS
Windows 2003 — 2008 oraz podstawowa untrek¢ zaradzania serwerami MS Windows 2003,

* znajomd¢ jezyka SQL i umiejtnos¢ administracji MS SQL Serwer 2000-2005, Firebirserwerow MS
SQLi MS EXCHANGE,

» dodwiadczenie w administracji siecopart na systemach Windows (w domenie z min. 18@k),
» znajomdc¢ technologii SharePoint i jej administracii,

« znajoma¢ metod archiwizacji i zabezpieczenia baz danych,

» znajomd¢ konfiguracji sieci LAN/WAN opartych o TCP/IP oraazwiazan VPN,

* bardzo dobra znajordé budowy komputeréw klasy PC,

* znajoma¢ zagadnié zwigzanych z bezpiecastwem sieci informatycznych,

» dobra znajom& sieciowych rozwizan sprztowych Alcatel-Lucent,

» dobra znajom& zagadnié projektowania, budowy i utrzymywania sieci radi@hy
« bardzo dobra umiegjnos¢ planowania i obstugi infrastruktury Active Direkyo

» dobra znajom& administracji platformami VMware,

» administracja korporacyjnych systeméw antywirusdwgi€aspersky, Symantec),

« znajomaé¢ metod archiwizacji i zabezpieczenia danych, st@soav protokotu ISCSI oraz zadzania
macierzami QNAP i ProWare,

* znajoma¢ zagadnié zwiazanych z bezpiecastwem sieci informatycznych,

» dodwiadczenie zawodowe i biegiow administracji infrastruktury sieciowej oparteptcatel Operating
System i zargdzania korporacyjnymi przggznikami warstwy 3,

» dodwiadczenie zawodowe i bieglo w administracji systemami radiowymi Alcatel Opeérgt System
Wireless / ARUBA oraz Alcatel-Lucent OmniAccess i

» bardzo dobra umiejnos¢ administracji systemami OmniVista 2500, Alcatekkeat VPN Firewall Trick,
» bardzo dobra umiejnos¢ administracji brarmp Nomadix.




Wymaganie dodatkowe:

» administracja oprogramowaniem dla sektora publigendNFOSYSTEM, Eurobuekt; Bestia, Datacomp,

* umiektnos¢ administracji systemem EOD Docflow,

» doswiadczenie we wdtaniu projektéw informatycznych w Jednostkach SaggrzTerytorialnego,

» doswiadczenie w tworzeniu i prowadzeniu zamaivriblicznych, tworzeniu dokumentacji do zamawie
publicznych i umow,

* doswiadczenie w zardzaniuswiattowodows, miejslka siech informatyczn,

* znajomdé¢ ustawy o informatyzacji dziatal§o podmiotéw realizujcych zadania publiczne wraz
z rozporadzeniami wykonawczymi,

e znajoma¢ ustaw: o ochronie danych osobowych, o podpisiktrericznym, o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, o samogdzie gminnym, o pracownikach samaatewych, o ochronie informaciji niejawnych
oraz ustawy Prawo zamowi@ublicznych,

« bardzo dobra organizacja pracy i wysoko rozetemumiegtnosci planowania,

« odpowiedzialné¢, komunikatywnéc,

* umiejtnas¢ logicznego mylenia, samodzielnego wyszukiwania i zdobywaniarimiacii.

Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

e kierowanie prag Referatu Informatyki,

e prowadzenie spraw z zakresu informatyzacjigdtzMiasta,

* nadzér nad zapewnieniem prawidtowego funkcjonowapiiemu informatycznego w Widzie Miasta,
» kierowanie i kontrola nad wdtaniem projektéw informatycznych w Udzie,

e administracja urgdowymi serwerami Windows i Linux,

e organizacja i konfiguracja zasobdw sieciowych,

e prowadzenie spraw z zakresu inwentaryzacjigprkomputerowego i oprogramowania,

* nadzér nad utrzymywaniem w sprawoo technicznej spkgu informatycznego oraz zainstalowanggo
oprogramowania,

* kontrola nad przestrzeganiem prawa autorskiegawppokrewnych w stosunku do oprogramowgnia
uzywanego w Urzdzie,

« podejmowanie dziatamapcych na celu zapewnienie bezpietsteva systeméw sieciowych,

« planowanie strategii dotygzej wyposaenia Urzdu w sprzt i oprogramowanie komputerowe pogtém
spéjnej, diugoletniej informatyzacji,

e opracowywanie plandéw i wdranie nowych rozwizan informatycznych w Urgdzie,

* administrowanie i zasdzanie elektronicznym obiegiem dokumentéw,

e zakltadanie kont zytkownikom oraz przydzielanie im uprawnie do korzystania z zasobow
oprogramowania zainstalowanego w sieci oraz ngastacoboczych,

* ustalanie zezwofena korzystanie z oprogramowania,

* prowadzenie spraw z zakresu widmia systemow informatycznych do realizacji zadazedu,

* prowadzenie nadzoru nad prawidtowym funkcjonowanpeatedur bezpiecastwa oraz wykonywania
kopii zapasowych danych i oprogramowania,

* przygotowywanie, wdraanie i nadzor nad procedurami operacyjnymi,

e udziat w pracach budowy Miejskiej Sieci Informatget,

« tworzenie budetu IT i nadzér nad jego realizacj

e prowadzenie spraw zwianych z zakupami inwestycyjnymi IT oraz opracowamii prowadzeniem
zamoOwie publicznych,

* organizacja i nadzorowanie zapewnienia ¢mstdo sieci Internet dla komoérek organizacyjnyclzedu
Miasta,

* opracowywanie i uzgadnianie procedur monitorowaniainformowania o0 nieprawidtowgiach
funkcjonowania sieci lokalnej, systemow informatygzh oraz Miejskiej Sieci Informatycznej,

e analizowanie potrzeb i opracowywanie planéw rozwoglegtej Miejskiej Sieci Informatycznej,
« planowanie rozwoju, projektowanie, rozbudowa i atgifacja systemu monitoringu wizyjnego miasta
Milanéwek w technologii IP, Mpix.




Wymagane dokumenty i dwiadczenia

« CV lub kwestionariusz osobowy, list motywacyjny

« kopie dokumentow potwierdzgjych wyksztatcenie;

e kopie dokumentow potwierdzgjych déwiadczenie zawodowe;

» kopie dokumentow potwierdzgjych posiadanie dodatkowych kwalifikacji;

« w przypadku osoby nie posiadegj obywatelstwa polskiego — ksero dokumentu potizi@acego
posiadane obywatelstwo oraz dokumentu potwiesdegjo znajom& jezyka polskiego, zgodnie
przepisami o sttbie cywilnej;

* podpisane fwiadczenie kandydata o petnej zdaloiodo czynnéci prawnych i korzystaniu z petni pra
publicznych orazze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiestiusza umyline przestpstwo
scigane z oskaenia publicznego lub uniine przesgpstwo skarbowe;

« o$wiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dmcetkrutacii.

" druki kwestionariusza issviadczeé: 53 do pobrania na stronieww.milanowek.pl

W

Zatrudnienie planowane

Od 1 listopada 2011r. w petnym wymiarze czasu pracy, na czas @&y do 6 miesicy, z maliwoscia
zawarcia kolejnej umowy na czas otomy lub umowy na czas nieokteny.

Termin sktadania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne nglesktada w zaklejonych kopertach:

» osobécie w Sekretariacie Uedu Miasta Milandwka, ul. Keciuszki 45,
* lub poczy na adresUrzad Miasta Milandwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanowek

z dopiskiem: OQFERTA NR 06/11 " i podanym numerem telefonu kontaktowego

w terminie do dnia 18 pazdziernika 2011 r. do godz. 16

Rozpatrywane dda tylko kompletne oferty, ktére wptyndo podanego terminu. Aplikacje, ktére wptydo Urzdu
po wyzej okrelonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboruchlizie umieszczona na stronie internetowej Biuletymiormacji Publicznej
Iwww.milanowek.pl/ oraz na tablicy informacyjnejudynku A Urzdu Miasta Milanowka ul. Kaciuszki 45.

Dodatkowe informacje:

Z kandydatami zostanie przeprowadzony test i/ldon@va kwalifikacyjna.

Ztozonych i niewykorzystanych w procesie rekrutacji gimlentéw Urzd nie odsyla. Kandydat me je odebra

w Referacie Organizacyjnym (budynek A lkpbD) po zakaczeniu procesu rekrutacji. Nieodebrane dokumenty

aplikacyjne oso6b nie zakwalifikowanych zost&omisyjnie zniszczone.

Osoba wybrana w drodze naboru zobmana jest do przedienia Pracodawcy gaiadczenia o niekaralsoi

za przesfpstwa popetnione undinie z Krajowego Rejestru Karnego.

Burmistrz Miasta Milanowka
/-1
Jerzy Wysocki

Przygotowata: Anna Zagzkowska, dn. 07.10.2011 r.



